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LIC. ISIDRO JORDAN MOYRON, SECRETARIC DE FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE ME OTORGAN LOS ARTICULOS 34, 80 Y 120 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR; Y CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 1, 8, 16 FRACCION (I, 20 FRACCIONES V Y IX, 22 FRACCIONES XLVI Y XLIX
DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR; 1, 2, 3, 4 PRIMER PARRAFQ Y 6 DEL REGLAMENTO INTERICR DE
LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION, TENGO A BIEN EXPEDIR EL
SIGUIENTE:

ACUERDO QUE ESTABLECE LAS NORMAS PARA EL REGISTRO, AFECTACION, BAJA
Y DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES, DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO
DE BAJA CALIFORNIA SUR.

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

1.- Estas Normas establecen las bases generales que serviran para atender el registro,
afectacién, baja y disposicion final de bienes muebles propiedad del Gobiernc del Estado de
Baja California Sur, asi como la integracion y funcionamiento del Comité de Bienes Muebles,
en apego al marco legal y administrative aplicable, para garantizar la transparencia,
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez, en las operaciones referidas.

2.- Las presentes Normas son de observancia cbligatoria para tode el personal de las
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo de! Gobierno del Estado.

3.- Corresponde la aplicacidn de las presentes Normas a;

3.1.- La Secretaria de Finanzas y Administracion, a través de las Direcciones involucradas en
los diversos procesos que abarcan estas Normas.

3.2 - La Subsecretaria de Administracion, a través de la Direccion de Servicios Generales ¢
Inventarios vy la Direccion General de Recursos Materales.

3.3.- Las Dependencias y Entidades, a fravés de las Coordinaciones Administrativas ¢ areas
que desempefien funciones relativas al control de Recursos materiales.

3.4.- Los Responsables del Control Administrative de Bienes Muebles de cada Dependencia
Entidad.

4.- Para efectos del presente documento, se entendera por: W
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|. Acta administrativa para designar Responsable del Control Administrativo de
Bienes Muebles: Documento mediante el cual se designa al Responsable del Control
Administrativo de Bienes Muebles.

Il. Awalao; El resuitadc emitido por un valuador especializade en la materia de gue se
trate, del procesc de estimar el valor de un bien, determinando la medida de su poder
de cambic en unidades monetarias y a una fecha determinada. Es, asimismo, un
dictamen técnico en &l que se indica el valor de un bien a parlir de sus caracteristicas
fisicas, ubicacién, uso, investigacién y andlisis de mercado,

lll. Aviso de faltanfes de bienes patrimoniales: Documento mediante el cual se
relacionan los bienes muebles faltantes asignados a un trabajador.

IV. Adjudicacian directa: Procedimienio de venta para asignar un contrato sin sujetarse a
un concurso de ofertantes.

V. Alta de bienes: La asignacion de los bienes a un area, personal yfo servicio
determinado, en €l inventaric de las Dependencias y Entidades.

V]. Baja de hienss: La cancelacidn del registrc de un bien en el inventaric de las
Dependencias y Entidades, una vez consumada su disposicion fina! o cuando el bien se
hubiere extraviade, robado o siniestrado.

VIl. Bienes Muebles: Los considerados como implementos o medios para el desarrcllo de
las actividades que realizan las Dependencias y Entidades, que figuran dentro de sus
inventarios, siendc susceptibles de la asignacion de un numero de inventario y
resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio, dentro de
los cuales se encuentran incluidos los vehiculos.

Se ubican también dentro de esta definicion ios bienes muebles que, por su naturaleza,
en |os términos del articulo 758 del Cédigo Civil para el Estade Libre ¥y Scberano de
Baja California Sur, se hayan considerado como inmuebles y que hubieren recobrado
su calidad de muebles, por las razones que en el mismo precepto se establecen.

VIll. Bienes capitalizables: Aquel bien mueble cuyo valor de adquisicién o naturaleza es
tal, que se identifica e individualiza mediante la asignacion de un nomerc de inventario
de acuerdo al “tope de capitalizacion” gue establece el "Acuerdo por el que se emiten
las Reglas Especificas del Registre y Valoracidn del Patrimonio”, Publicadas en el
Diario Oficial de la Federacién €l 13 de diciembre de 2011 y ultima reforma el 22 de
diciembre de 2014,

IX. Bien no capitalizable: Aquel bien mueble cuyo precio de adquisicidn es inferior al
‘tope de capitalizacion” que autorice el “Acuerdo por el que se emiten las Reglas
Especificas del Registre y Valoracion dei Patrimonio”, Publicadas en el Diario Oficial de  /
la Federacidn el 13 de diciembre de 2011 y dlitima reforma el 22 de diciembre de 2014,

~
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y son controlados internamente, asignando un numero econémico per cada una de las
areas.

Bienes de consumo: Son aguellos que por su utilizacion en el desarrollc de las
actividades que realizan las Dependencias y Entidades del Gobierno del Estado, tienen
un desgaste parcial o total.

Bienes no utiles: Los que por su usc, aprovechamiento ¢ estado de conservacion ne
sean adecuados o resulte inconveniente su utilizacién en el servicio, de acuerdo a lo
siguiente:

a) La obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el

servicio;

b) Aln sean funcionales, pero gue ya no se requieren para la prestacién del
servicio,

¢) Se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d) Se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;

e) Son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

f) Todos aguellos que no sean susceptibles de aprovechamiento para el servicio,
por una causa distinta de las sefaladas.

Cataloge: El Catalogo de Bienes Muebles al servicio del Gobierno del Estado y de sus
Dependencias y Entidades.

Comité: Comité de Bienes Muebles, érganc colegiado encargado de analizar las
operaciones de registro, afectacion, enajenacién, cemoedato y destruccion de bienes y
desechos, que tienen bajo su control las Dependencias y Entidades.

Comodato: Contrato por ¢l cual uno de los contratantes se obliga a conceder
gratuitamente el uso de una cosa no funigible y el otro contrae la obligacion de restituirla
individualmente.

Constancia de no responsabilidad: Documento mediante el cual se libera al
trabajador de la obligacion de responder sobre los bienes muebles que tenia asignados
bajo su resguardo.

Contraloria: La Contraloria General.

Coordinador Administrativo. Responsable de la dependencia ¢ Entidad, en el cual
recae la funcion de vigilar &l control de los recursos materiales.

Dependencias: Las sefaladas en el Addiculo 16 de la Ley Organica de Ia
Administracion Publica del Estado de Baja California Sur,
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Desachos: Son aquellos bienes qgue han perdido los atributos que los hacian utilizables
en el servicio, asi como |os residuos, desperdicios, restos y sobras de los mismos.

Desincorporacion patrimonial: La separacion de un bien mueble del patrimonio det
Gobierno del Estado. Dicha desincorporacion debe constar por escrito, como resultado
del procedimiento correspondiente.

Destruccién: Disposicidn final al que son sometidos los bienes muebles o desechos
propiedad del Gobierno del Estado, a través del cual desaparecen, por cualquier medio,
sus atributos materiales o fisicos.

Dictamen de afectacion: Documentc elaborado por la Direccion, que describe el bien
mueble y las razones gque motivan 2 no utilidad del mismo, asi como en su caso, su
reaprovechamiento parcial o total, autorizado por el Coordinador Administrativo de la
Dependencia o Entidad que tiene a su cargo el bien mueble.

Dictamen técnico de no utilidad: Documento que describe el bien y acredita las
causas de no utilidad, por encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en los
incisos de la definicion de bienes no Gliles.,

Direccion: Direccion de Servicios Generales e Inventarios.

Disposicion final: El acto a través del cual se realiza la desincomperacion patrimonial
{enajenacidn, donacidn o destruccién yfo disposicién final en el rellenc sanitario).

Enajenacion: La transmisién de la propiedad de un bien, ya sea por venta, donacioén o
permuta de los bienes muebles que resuitan no atiles al servicio del Geobierna del
Estado.

Entidades: las sefaladas en los Articulos 33, 34 y 35 de la Ley Organica de la
Administracion Pablica del Estado de Baja California Sur

Gobierno del Estado: El Gobierno del Estade de Baja California Sur.

Guia EBC {(Libro Azul); Guia de Informacién a Comerciantes de Automoviles y
Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana, que se emite en edicidon mensual
o trimestral, para establecer el valor promedio de los vehiculos.

Ley: Ley General de Bienes Nacionales.

Licitacién pablica: Procedimiento para la enajenacién por venta de bienes muebles no,
utiles, a través de convocatoria pablica. \4{\
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XXXIl. Lista de valores minimos: Relacién de precios autorizados de los desechos de bienes
que generan las Dependencias y Entidades, publicada por la SHCP en ¢{ Diario Oficial
de la Federacion.

XXXII. Normas: Normas para el Registro, Afectacion, Baja y Disposicion Final de Bienes
Muebles del Poder Ejecutivo del Estado de Baja California Sur,

XXXV, Permuta: La transferencia de ia propiedad de un bien mueble a cambic de otro, de
igual o mejores condicicnes de conservacian.

XXXV Programa: E| Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles del Gobierno
del Estadoe.

XXXVI|. Procedimientos de venta: Los de licitacion pablica, invitacidn a cuando menos tres
personas y adjudicacion directa.

XXXVIl. Registro: Poliza o asiente que se realiza en la contabilidad del Gobierno del Estado,
con el objeto de propaorcicnar los elementos necesarios para elaborar la informacion
financiera del bien mueble.

XXXVill. Resguardo de bienes no capitalizables: Documento para controlar el total de los
bienes no capitalizables asignados, el cual contendra como minimo: Dependencia y
Entidad, nimero de inventario interno, descripcion completa del bien, nombre vy firma
del funcionaric pablico que lo tiene bajo su uso, nombre y firma del Responsable del
Control Administrative de Bienes Muebles.

XXXIX. Responsable del Control Administrativo de Bienes Muebles: El(Los} encargado(s}
del control administrative de bienes muebles, asignado{s) en cada una de las
Dependencias y Entidades del Gobiernc del Estado.

XL. SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
XLl. Secretaria: La Secretaria de Finanzas y Administracion.

XLIl. Subasta: Procedimiento de venta de bienes muebles no dtiles yfo desechos, aplicable
cuando en el mismo evento de licitacidon puablica, se hayan declarado desiertas una o
mas partidas.

XL Subsecretaria: Subsecretaria de Administracidon del Gobierno del Estado.

XLIV. Tarjeta resguardo. Documentoe individual para controlar cada uno de los bienes
capitalizables asignados, el cual contendra como minimo: Dependencia o Entidad,
nimero de inventario, descripcién completa del bien, precio de adquisicion, fecha de .
adquisicion, nombre y firma del funcionario pablico que lo tiene bajo su uso, nombre
firma del Responsable del Control Administrativo de Bienes Muebles. .f’&\

: ™)
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ALV. Valor minimo: El valor general o especifico que fija la convocante en los procesos de
enajenacion, obtenido a través de la lista o avalio.

XLY|. Valor base para venta: El valor especifico determinado por el responsable facultado
para instrumentar la venta de bienes, con apego al valor minimo.

XLWIl. Valuador: Institucicnes de credite u otros terceros capacitados, considerando dentro de
estos Ulimes al instituto de Administracidon de Awvalios de Bienes Nacionales y al
Instituto Mexicano de Valuacion de Baja California Sur, A.C., a los corredores pablicos
y a cualguier otra persona acreditada para ello.

XLV, Vehiculos: Tedo medio de transporte por via terrestre, maritima y aérea que se
encuentren en el inventario de las Dependencias y Entidades y estén destinados al
cumplimiento de su chjeto.

5.- Marco Juridico-Administrativo:

Las disposiciones generales descritas en este apariado, se citan de manera enunciativa mas
ne limitativa.

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, vigente,
b) Ley General de Bienes Nacionales, articulos 140 v 141, vigente.
c) Ley Organica de la Administracidon Publica del Estado de Baja California Sur, vigente.

d} Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado vy de los Municipios de
Baja Califernia Sur, articulos 1, 3, 4, 7 y 8, vigente.

e} Codigo Civil para el Estade Libre y Soberano de Baja California Sur, articulos 759 al
771, vigente,

f) Ley del Impueste al Valor Agregado, vigente.

CAPITULO Dl

6.- Politicas en materia de Bienes Muebles:

6.1.- La Secretaria a través de la Subsecretaria, emitira log lineamientos y procedimientos
especificos, instructives vy formates que se reguieran para la adecuada administracion y
contrel de los bienes muebles, almacén e inventario, con apego a o previsio por las Normas,
en o refativo al registro, afectacidn, baja y disposicion final de dichos bienes.
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6.2.- La Subsecretaria a través de la Direccidn, con base en la clasificacidn a gue se refieren
estas Normas; expediré ¢l Catilogo de Bienes Muebles del Dominic Privado del Estado, el
cual sera revisado periddicamente para su actualizacion.

De igual manera, La Secretaria, por conducto de la Subsecretaria, mantendra actualizadas las
presentes Normas.

6.3.- La Secretaria a fravés de la Subsecretaria, conformara un 6rgano colegiado con
capacidad de analisis y resolucion para que técnica y administrativamente tome las decisiones
que permitan una mejor administracion de los bienes muebles que estén al servicio de las
Dependencias y Entidades, en lo especifico, al registro, afectacién y control de bienes
muebles en activo, asi como autorizacion, control y seguimiento de las operaciones de
enajenacion, comodato o en su ¢aso, destruccion de bienes muebles o desechos y que por su
uso, aprovechamiento o estado de conservacion no sean ya adecuados o resulte
inconveniente su utilizacion.

6.4.- En ningun casc se propiciard el incremente en la estructura organica de las
Dependencias y Entidades, asi como la creacion de plaza alguna, para la designacion de
Responsables del Control Administrative de Bienes Muebles, asi como de los integrantes del
Comite.

6.5.- Las Dependencias y Entidades deberan elaborar e integrar su respective “Programa
Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles” del siguiente afio fiscal y enviarlo a la
Direccidn, a mas tardar el 15 de diciembre de cada aio.

6.6.- La integracion y presentacidon del “Programa Anual de Disposicién Final de Bienes
Muebles", se llevara a ¢cabo a través de la Direccidn y se conformara con la informacion que
presenten las Dependencias y Entidades, dicho programa sera sometido para consideracion y
autorizacién del Comité antes del 28 de febrero de cada afio, conforme al anexo No.4,

6.7.- E| "Programa Anual de Dispaosicion Final de Bienes Muebles”, se integrara mediante una
relacion detallada de |os bienes muebles o de desecho gue son dictaminades como “no (tiles”
y que estén bajo el control de las Dependencias y Entidades.

6.8B.- La entrega fisica y documental de los bienes muebles y de desecho incluidos en el
“Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles”, se realizara en los términos que la
Subsecretaria determing, a traves de la Direccion.

6.9.- Los procesos de enajenacion citados en los capitulos X, XI, XIl, XII y XIV de las
presentes Normas, se llevaran a cabo por la Direccién General de Recursos Materiales.

6.10.- Las Dependencias y Entidades que cuenten con un Subcomité de Bienes Muebles, /
deberan entregar a la Direccién, los documentos que integran los procesos de enajenacion de

los bienes muebles que lleven a cabo a través de la Direccion General de Recurs?s
Materiales, a mas tardar un mes posterior a (a3 realizacidon de cada proceso. &
. >/
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6.11.- El "Programa Anual de Disposicién Final de Bienes Muebles”, se difundira en la pagina
de intermnet del Gobierno del Estado, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
autorizacion por el Comité.

6.12.- El “Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles”, salo podra ser modificado
por el Comite, a solicitud de las Dependencias y Entidades.

6.13.- Las solicitudes de medificacion al “Programa Anual de Disposicidn Final de Bienes
Muebles”, deberan enviarse a la Direccion, a mas tardar el 15 de febrero de cada afio, para
llevar a cabo la consolidacién de la informacidn y presentarla oportunamente para autorizacion
del Comité.

6.14.- Las modificaciones al "Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles”,
podran referirse, entre otros, a camhbios en la disposicién final o en la eliminacion o adicion de
bienes muebles 0 de desecho.

6.15.- Se podran realizar enajenaciones de bienes muebles que no estén consideradas en el
‘Programa Anual de Disposicién Final de Bienes Muebles' para lo cual, el area
correspondiente  soclicitara al Comité su  aprobacién, anexando la  justificacion vy
fundamentacion correspondiente, Previo a que inicie el procedimiente de enajenacién, el area
solicitante debera contar con la aprobacion del Comite.

6.16.- Las Dependencias y Entidades deberan reportar al Comité, de forma trimestral, los
avances del “Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles®, conforme al anexo
No. 3.

6.17.- Las Dependencias y Entidades deberan evaluar periddicamente, los bienes muebles
que por su estado fisico o cualidades técnicas no resulten Gtiles para el servicio a gue se
encuentren destinados;

6.1B.- Sera responsabilidad de la Subsecretarla a través de la Direccion, informar a la
Direccion de Contabilidad de la Secretaria, respecto a los bienes que se hubieren dado de

baja y determinado su disposicion final. Cuando se trate de eventos de disposicion final se
turnara copia a la Contraloria.

CAPITULO I}

7.- Registro y afectacién de Bienes Muebles:
7.1.- La Secretaria, a través de la Subsecretaria, deberd elaborar y mantener actualizada la
normatividad en materia de registro, afectacién, baja y disposicion final y afectacion contable

de los bienes muebles gue esten al servicio o formen parte de los activos fijos del Gobierno  /
del Estado, a la que se deberan sujetar los responsables de la aplicacién de las presente

Mormas.
E \
\

10
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7.2.- Para efectos del registro de los bienes en inventarios, éstos se clasifican en "bienes

capitalizables”, "bienes no capitalizables” y “bienes de consumo’, conforme a las definiciones
contenidas en el numeral 4 de las presentes Nomas y dados de alta a valor de adquisician.

7.3.- Dependiendo de la complejidad y magnitud de sus inventarios, las Dependencias y
Entidades deberdn designar a €l (los) responsable(s) del Control Administrativo de sus bienes
muebles asignados, quien{es) mantendran actualizados los registros de bienes muebles
capitalizables y no capitalizables, las tarnetas resguardos individuales, el resguardo de bienes
no capitalizables, y todas las actividades administrativas para la depuracion de los inventarios,
conservando como archivo historico la documentacion de traspasos, altas, transitos, entre
otros, en orden subsecuente, hasta que el bien sea dado de baja, siendo responsabilidad del
Coordinador Administrativo estas funciones cuande por incapacidad, licencia o pemisos, el
Responsable del Control Administrativo de Bienes Muebles se encuentre ausente por 15 dias
y cuando el pericdo sea mayor a 15 dias se deberan delegar estas funciones a un nuevo
responsable con el nombramiento correspondiente.

La designacion deberdn realizarla mediante el formato denominado “"Acta administrativa para
designar Responsable dei Control Administrative de Bienes Muebles” conforme al anexo 16, el
cual debera enviarlo a la Direccién debidamente requisitado, para que sea inscrito para todos
sus efectos en el directorio de Responsables del Control Administrativo de Bienes Muebles del
{obierno del Estado.

7.4.- Los bienes capitalizables seran identificados por medic de un numero de inventario
consecutive otorgado por el Sistema de Invenfarios. Los controles de Ios inventarios se
llevaran en forma documental o efectronica conforme a los anexes No. 6 y 7 y los nimeros
deberan coincidir con los gue aparezcan marcados, etiquetades o emplacados fisicamente en
los bienes.

Respecto de los bienes no capitalizables, el Responsable del Cantrol Administrativo de Bienes
Muehles de cada Dependencia o Entidad, llevara un registro mediante el control interno,
atendiendo el anexa No. 8 a los cuales se les asignard un numerg de inventario interno,
integrado por los digitos de la clave de la Dependencia ¢ Entidad y ndmero consecutivo por
area, mismo que debera coincidir con &l nGmerc gue aparezca marcade fisicamente en los
bienes.

7.5.- La Direccién emitird y mantendra actualizado el Catalego. Las Dependencias y Entidades
deberan solicitar a la Direccidn que determine la clasificacion e incorporacion al catalogo, de
los bienes que adquieran y que, no estén considerados en dicho catalogo.

Para tales fines, las Dependencias y Entidades remitiran a la Direccidn la siguiente

infermacion por escrito: \
1. Solicitud de inclusion. @\
2. Documentacion gue acredite la propiedad del bien. { \
g g

11
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Fotografia de los bienes en aquellos casos en gue no son faciimente identificables.
Otros datos que la dependencia o Entidad estime necesario, para apoyar a la
identificacion del bien.

3. Uso especifico del bien y descripcion fisica.
4
5.

Se encuentran excluidos del Catalogo, los bienes adquirides en arrendamiento puro o
financiero.

La Direccion informara scbre la procedencia del registro en el Catalego, asi como la clave
asignada a los bienes en un plazo no mayor a guince dias habiles a partir de que se recibid la
informacidén minima necesaria.

7.6.- Los bienes deben ser dados de alta en los inventarios a valor de adquisicién.

7.7.- Sera responsabilidad de la Subsecretaria a traves de la Direccidn, establecer los
controles que les permitan a las Dependencias y Entidades, la guarda y custodia de la
documentacién que ampare la propiedad de los bienes, los registres commespondientes y |a
que, por las caracteristicas de cada bien, se requiera de conformidad con las disposiciones
legales respectivas.

7.8.- La afectacion de los bienes deberd determinarse atendiendo a las necesidades reales
para |a prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a través del registro respectivo,
el que indicara el area, perscna y/o servicic de asignacion del bien.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén designados.

7.9.- En casc que se requiera cambiar |a adscripcion de un bien, la Dependencia y Entidad
debera solicitarlo justificadamente ante la Direccidn, guien valorara gue cumpla con |0s
requisitos establecidos y determinara la procedencia de la solicitud, notificando por escrito la
decisién a la que llegue en un plazo gue no debera exceder de 5 dias habiles a partir de la
recepcién de la solicitud, dejandc constancia del cambio. Este cambio se formalizara
conforme a los anexos No. & y 10 cuando se trate de bienes muebles capitalizables y
conforme el anexo No. 11 cuando se trate de bienes no capitalizables.

7.10.- Los bienes capitalizables seran objeto de resguarde individual, mediante el formato
“tarjeta de resguardo”, medida que también debera adoptarse con relacibn a los bienes no
capitalizabies, mediante el formato “resguardo de bienes no capitalizables®, ambos descritos
en el punte 7.4 del presente capitulo, conforme a les anexos Nos. 6, 7 y 8 respectivamente.
Lo mismo se podra adoptar en relacion con |os bienes de consumao, €n |08 casos en que esto
sea factible v conveniente a juicic de la Dependencia y la Entidad.

7.11.- Los Responsables del Control Administrative de Bienes Muebles de cada Dependencia

o Entidad, realizaran inventarios fisicos totales durante el mes de noviembre de cada afo
fiscal y cotejaran los bienes contra los registros en los inventarios, en los meses de marzo y

10 = NN
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julio, cuyos resultados deberan firmarse y entregarlos a la Direccion, denfro de los primeros
veinte dias posteriores a la realizacién del inventario ¢ del cotejo.

Para el caso de unidades vehiculares, el Coordinador Administrativo de la Dependencia ©
Entidad, implementara y coordinara las acciones necesarias para presentar a la Direccion en
los meses de mayc y noviembre respectivamente, los vehiculos oficiales asignados a la
Dependencia o Entidad de que se trate, con |a finalidad de llevar a cabo la revision fisica de
las Unidades y cotejar el inventario fisico contra los registros dei sistema de inventarios.

Cuando los Responsables del Control Administrativo de Bienes Muebles de cada
Dependencia o Entidad, encuentren diferencias entre los resultados del inventano fisico y los
registros a su cargo, de inmediato deberan realizar las investigaciones necesarias hasta su
localizacion. Agotadas las investigaciones, sin que se hayan encontrado los bienes, se
levantara acta administrativa, haciendo constar los hechos y se notificara a la Subsecretaria
de la Consejeria Juridica y a la Contraloria, para que en el ambito de su competencia
intervengan en el asunto, sujetandose a las disposiciones legales aplicables en cada caso. El
Coordinadar Administrative de la Dependencia o Entidad solicitara a la Direccion, la
procedencia para iniciar el trdmite de ia baja de los bienes muebles involucrados, anexando el
formato denominado “avisc de faltantes de bienes patrimoniales”, conforme al anexe No.17.

7.12.- Cuando el bien se hubiere extraviado, robade o siniestrado, el Responsable del Control
Administrativo de Bienes Muebles de la Dependencia o Entidad, levantara acta administrativa
haciendo constar los hechos; el Coordinador Administrativo y el trabajador de la Dependencia
o Entidad que tiene a su cargo el resguardo del bien mueble involucrado, interpendran |a
denuncia penal en los casos que asi amerite y ambos documentos se notficaran a la
Subsecretaria de la Consejeria Juridica, para gue en el ambito de su competencia intervenga
en &} asunto, sujetandose a las disposiciones legales aplicables en cada case. El Coordinador
Administrativo de la Dependencia o Enfidad notificara los hechos a la Contraloria anexando
las evidencias documentales a fin de gue investigue los actos y omisiones que puedan
constituir responsabilidades de los servidores pliblicos involucrados y emita las sanciones que
correspondan, conforme a las disposiciones que establezca la ley de la materia. Finalmente,
el Coordinador Administrative de la Dependencia o Entidad integrara expediente para solicitar
a la Direccion, la procedencia para iniciar el tframite de la baja del bien inventariado.

En los casos de bienes robados ¢ siniestrados en los que se requiera la transmigiéon de
dominio en favor de las aseguradoras, se procedera a su baja de los activos fijos de la
Dependencia o Entidad que se trate.

7.13.- En todos los casos de recepcion de donaciones en especie y/o comodato de bienes gue
reciba el Gobierno del Estado, se deberan cotejar el inventario indicado en los documentos
respectivos con el fisico. De encontrar diferencias estas se haran constar en acta
administrativa.

Asimismo, la Direccion verificard que se entreguen los documentos legales y en su casgx\’
permisos gque acrediten la propiedad y permitan su uso. E \
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7.14.- El Responsable del Conirol Administrative’ de Bienes Muebles, debera marcar o
etiguetar con el nimero de inventario los bienes muebles capitalizables y con las siglas BMNC
los bienes muebles no capitalizables para su identificacion e individualizacion, asi como el
cuidado de la preservacion de estos identificadores, a través del remarcado o re-etiquetado de
DS Mismos.

7.15.- El Responsable del Control Administrativc de Bienes Muebles, debera retirar de
circulacion y cancelara los resguardos (anexos Nos. 8, 7 y B), en el momento en gue &l
servidor publico al que esté asignado el bien, cause baja o cambie de adscripcidn para asi
liberar el resguardo correspondiente.

7.16.- El Responsable del Control Administrativo de Bienes Muehles, debera entregar al
término de su gestion, los expedientes relativos a los formatos del control de bienes muebles
at Coordinador Administrativo y/o Titular de |la Dependencia ¢ Entidad o a su sucesor en la
actividad.

7.17.- La salida de los bienes muebles de las Dependencias o Entidades, debera ser
documentada por el Responsable del Control Administrative de Bienes Muebles con el
formato “Constancia de autorizacion para la salida de bienes muebles”, conforme al anexo
No.15.

7.18.- Los Responsables del Control Administrative de Bienes Muebles, deberan tener
registrada su firma ante los jefes de los servicios de vigilancia de los inmuebles donde
laboran, a fin de gue la salida de bienes sea cotejada y autorizada por la persona facultada
para ello.

CAPITULO IV

8.- Disposicion final y baja de bienes muebles:

8.1.- La Subsecretaria a través de la Direccion, debera establecer las medidas necesarias
para evitar la acumulacion de hienes no Gtiles y desechos en las Dependencias y Entidades.

8.2.- Se consideran para estas Normas como bienss no Udtides, los que por su uso,
aprovechamiento ¢ estado de conservacion no sean adecuados o resulte inconveniente su
utilizacién en el servicio, de acuerdo a o siguiente:

a) La obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;

b} Adn sean funcionaies perc que ya no $¢ requieren para la prestacion del servicio;

¢} Se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d) Se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;

&) Son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

fi Todos aquellos que no sean susceptibles de aprovechamiento para el servicio por una /
causa distinta de |as sefaladas.
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8.3.- Las Dependencias y Entidades solo operaran la baja de sus bienes en los siguientes
supuestos:

l. Cuando se trate de bienes no utiles v,

Il. Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el Responsable del Control
Administrativo de Bienes Muebles de la Dependencia ¢ Entidad, debera levantar el acta
correspondiente como constancia de los hechos y cumplir con las formalidades
establecidas en el punto 7.12 de las presentes Normas y demas disposiciones legales
aplicables, dehiendo informar a la Direccion,

La Subsecretaria a traves de la Direccién, con base en el dictamen de afectacién, procedera a
determinar la disposicion final y baja de los bienes no utiles.

Dichas bajas deberan incluirse en el Programa anual de Disposicién Final de los Bienes
Muebles.

8.4.- Las Dependencias y Entidades, llevaran control y registro de ics bienes muebles bajo su
resguardo. Asi mismo, para el caso de las Dependencias y Entidades que adquieran bienes
muebles ¢con recurses provenientes de fondes diferentes a los del Estado y no se facture a
nombre de la Secretaria, lo haran del conocimiento de la Direccién, entregandc en un plaze
que no exceda de 5 (cinco) dias habiles a parir de la fecha de adquisicion, copias de la{s)
factura(s) y resguardo(s) del (los) bien{es) mueble(s} de que se trate, quien establecera un
expediente de contral al respecto. Cuando estos bienes muebles ya no sean funcionales y
operen su baja y disposicién final, las Dependencias y Entidades deberan informarlo a la
Direccion para la actualizacion de los controles respectivos.

8.5.- Los Responsables del Control Administrativo de Bienes Muebles de las Dependencias y
Entidades, serén los encargados de formular sclicitud justificada de elaboracién de dictamen
técnico de no utilidad del bien mueble, detallande las fallas que presenta y que no permiten su
utilizacion en el servicio. Esta solicitud se enviara al area que corresponda segun el tipo de
bien mueble.

8.6.- Cuando se trate de mohilianio, de eguipo administrativo yfo equipo electromecanico, el
dictamen técnico de no utilidad v la propuesta de disposicion final del bien mueble, debera ser
elaborado por la Coordinacion de Mantenimiento y Conservacion, debiendo utilizar el formato
correspandiente al anexo No. 12,

8.7.- El dictamen técnico de no utilidad y la propuesta de disposicion final de equipos
informaticos, debera ser elaborado por la Direccion de Informatica, debiendo utilizar el formato
correspondiente al anexo No. 12,

8.8.- El dictamen técnico de no utilidad y la propuesta de disposicion final de vehiculos '
terrestres, debera ser elaborado paor Talleres Generales de Gobierno del Estado, debient}lc\\
utilizar el formato correspondiente al anexo No. 13. f \ '\

\ \
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8.9.- Los Responsables del Control Administrativo de Bienes Muebles de las Dependencias y
Entidades, enviaran a la Direccion la solicifud de baja, anexando el original del dictamen
técnico de no utilidad debidamente avalado por el area correspondiente de conformidad con o
establecido en los numerales 8.6, 87 y 8.8 de |las presentes Normas, a fin de que se emita el
“Dictamen de afectacién” conforme al anexe 14. Ademas, deberan anexar a dicha solicitud,
listado emitide del Sisterna de Inventario donde figure el bien mueble firmado de conformidad
por el Coordinador Administrative y el Responsable del Control Administrativo de Bienes
Muebles de la Dependencia o Entidad que corresponda, a fin de acreditar que dicho bien
mueble es de su adscripcion, set fotografico y pedimento de importacion en el caso de
vehiculos fronterizos.

&.10.- El dictamen de afectacion debera contener cuando menas:

a) La identificacion de los bienes no dtiles. En este caso, debera anexar una lista en la
que se identifiquen dichos bienes, asi como, en su caso, el nimero de inventario.

b} La descripcion clara de porque los bienes no son tiles, en terminos del numerail 8.2. de
estas Normas. Esta informacion se desprende del Dictamen tecnico de no utilidad.

¢} En su caso, la determinacion si se ubican en los supuestos del numeral 10.3 de las
presentes Normas.

d} Fecha y lugar de elaboracion.

&} En su caso, otra informacion que se considere necasaria para apoyar el dictamen de
afectacidn.

fi Nombre y firma del Coordinador Administrativo de la Dependencia o Entidad que
autorice la baja.

g} Nombre y firma del Responsable del Control Administrative de Bienes Muebles de |a
Dependencia ¢ Entidad que solicite la baja.

8.11.- Una vez integrado el expediente complete de la baja del bien mueble, la Direccion
invitara al Coordinador Administrativo de la Dependencia o Entidad gue tiene a su cargo el
bien mueble y a un representante de la Contraloria, para que asistan al lugar donde esta
resguardado el bien mueble que se pretenden dar de baja y verifiquen sus caracteristicas y
condiciones, cotejandolas con las descritas en las evidencias documentales de |la baja,
asentando en acta circunstanciada, los resultados de dicha inspeccion fisica.

8.12.- Para el caso de bienes considerados insumos para la salud, el dictamen técnico de no
utiidad y el dictamen de afectacién debera ser elaborado por el responsable de la Unidad
Almacenaria. La autorizacién estara a cargo de la Direccidn de Administracion y Finanzas de
la Secretaria de Salud. Los documentos referidos se realizaran en aguellos bienes cuya fecha
de caducidad este vencida o se encuentren deteriorados, rotos o en mal estade.

8.13.- Tratandcse de vacunas, ofros productos biclégicos, medicamentos, material de
curacién y agentes de diagnostico que reguieren conservarse en temperaturas controladas y
que estén involucrados en accidentes de refrigeracién, el dictamen de no utilidad se realizara
considerando 1o que sefalan |a NORMA QFICIAL MEXICANA NOM-038-55A2-2002, PREVENCION 3?\\

14 \Q\Q\\
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CONTROL DE ENFERMEDADES. APLICACION DE VACUNAS, TOXOIDES, SUEROS,
ANTITOXINAS E INWUNOGLOBULINAS EN EL HUMAND', v la “Guia de Calidad en el Sistema de
Vigilancia de Vacunas” aprobada por la Comisionada de Evidencia y Manejo de Riesgos
(COFEPRIS); el Director General del Centro Nacional de Salud para la Infancia y fa
Adolescencia (CeNSIA); y el Director General de Epidemiologia (DGE).

8.14.- Para el caso de aquellos insumos gue sean o contengan antineoplasicos, hormonas,
betalactamicos, cefalosporinicos, inmunodepresores, hemoderivados, biclégicos virales y
biolbgicos microbianos, antes de su disposicion final, deberan ser inactivados, excepto si son
inginerades, a fin de que no representen riesgos para la salud.

8.15.- Sdlo después de que se haya formalizado y consumado la disposicion final de los
bienes conforme a estas Normas y demas disposiciones aplicables, procedera su baja del
inventario del Gebierno del Estado, [a que también se debera llevar a caho cuande el bien se
hubiere extraviado, en definitiva, robado o entregadc a una Institucion de seguros como
consecuencia de un siniestro.

8.16.- La Subsecretaria a fravés de la Direccion, debera registrar las bajas que efectuen,
sefialando su fecha, causas y demas datos necesarios para conocer con precision la
disposicién final de los bienes que se trate.

B.17.- Las Dependencias y Entidades, a fravés de sus Responsabies del Control
Administrative de Bienes Muebles, integraran de manera individual, los expedientes que
contengan la documentacién relativa a ta baja de bienes muebles que operen conforme a las
presentes Normas; sin perjuicio de los que integre la Subsecretaria a traves de {a Direccidn.

8.18.- Tratandose de vehiculos terrestres, maritimos y aéreos, los expedientes a que se
refiere el numeral 8.17 de las presentes Normas, deberan de contener, ademas de los
documentos que la misma establece, lag constancias que acrediten haberse cumplide con las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

8.19.- La baja debera formar parte del o de los expedientes en los que contenga la
informacion relativa a la desincorporacion de los bignes, cuya documentacion sera
conservada por 5 afos computados a parlir del procedimiente de enajenacion
correspondiente.

8.20.- Los Responsables del Control Administrative de Bienes Muebles de las Dependencias y
Entidades procuraran que los bienes muebles y de desecho que se enajenen, se resguarden
en el area que para tal efecto disponga la Subsecretaria a traves de la Direccién, salvo los
bienes que se encuentren en otra circunscripcidn Municipal ¥ su traslado al area dispuesta por
la Subsecretaria a través de la Direccion resulie onerosa, o que las Dependencias y Entidades
responsables de los mismos, cuenten con area propia de almacén.

A
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CAPITULO V

9.- Oe los contratos de Comodato de Bienes Muebles:

8.1.- Se podran otorgar bienes en comodato, que esten al servicio del Gobierno del Estado, o
que formen parte de sus activos fijos, a las Entidades, los Gobiernos de otras Entidades
Federativas, a los Municipios, asi como a instituciones de educacion superior y asociaciones
que no persigan fines de lucro, siempre y cuando, con €llo se contribuya al cumplimiento de
programas o metas del Gobiernc Faderal o del propio Gobierno del Estado, lo que debera ser
objeto de acreditacion y seguimiento por parte de |a Institucion gque se trate.

9.2.- Las operaciones de comodato deberan constar en el contrato respectivo, que al efecto se
elabore, el cual debera ser suscrito por el Titular de la Subsecretaria; en &l se hara censtar,
los términos de control y seguimientc que se hara del bien, por parte de la Dependencia y/o
Entidad otorgante.

8.3.- Las operaciones de comodato finalizan cuando se restituyen los bhienes a las
Dependencias y Entidades.

CAPITULO VI

10.- De la Enajenacion de Bienes Muekbles:

10.1.- La enajenacién de los bienes muebles y de deseche podra llevarse a cabo mediante
cualguier acto previsto en las presentes Normas y el procedimiento se ajustard a los
dispuestos en éstas.

10.2.- Los ingresos que se obtengan por las engjenaciones a que se refiere esta disposicion,
deberan concentrarse en la Secretaria.

10.3.- Cuando se trate de armamento, municiones, explosives, agresivos quimicos y artificios,
asi como de materiales contaminantes o radioactivos u otros objetos cuya posesion o uso
puedan ser peligrosos 0 causar riesgos graves, suU enajenacién, manejo ¢ destruccion se hara
de acuerdo con los ordenamientos legales aplicables.

10.4.- Las engjenaciones no podran realizarse a favor de los servidores publicos gue en
cualquier forma intervengan en los actos relatives a dichas enajenaciones, ni de sus conyuges
o parientes consanguineos y por afinidad hasta el cuarto grado o civiles, o de terceros con [0S
que dichos servidores tengan vinculos privados ¢ de negocios. Las enajenaciones que se
realicen &n contravencidbn a lo dispuesto en este parrafo, serdn nulas y causa de
responsabilidad.
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10.5.- Los servidores pablicos que no se encuentren en los supuestos sefalados en el parrafo
anterior, podran participar en los procedimientos de enajenacion de bienes muebles al servicio
de las Dependencias y Entidades, que estas determinen enajenar.

CAPITULO VII

11.- Ce la Donacidn de Bienes Muebles:

11.1.- En caso de que se requiera realizar donaciones de biengs muebles que no estén
consideradas en el "Programa Anual de Disposicién Final de Bignes Mueblas®, estas seran
solicitadas al Comité por el area correspondiente, anexando la justificacion y fundamentacién
correspondiente. Previo a que se consume la donacidn, el area sclicitante debera contar con
la aprobacion del Comité.

11.2.- Las donaciones de bienes muebles requeriran la autorizacion expresa del Titular de |a
Subsecretaria, siempre y cuando no rebasen el importe establecido en el articulo 64 fraccion
XXVI de la Constitucion Folitica del Gobiernc de Baja Califernia Sur, salvo las excepciones
que prevé las presentes Normas en [os numerales 11.4 y 11.5.

11.3.- Las Dependencias y Entidades, podran solicitar a la Subsecretaria la autorizacion para
donar bienes muebles propiedad del Gobiernc del Estado que estén a su servicio, cuando ya
no les sean Gtiles, a la Federacion, a los Estados de otras Entidades Federativas, Municipios,
instituciones de salud, beneficencia o asistencia, educativas o culturales, a quienes atiendan
la prestacion de servicios sociales por encarge de las propias Dependencias, a beneficiarios
de algin servicio asistencial publico, a las comunidades agrarias y ejidos y a Entidades que
los necesiten para sus fines, siempre que el valer de los bienes cbjeto de la donacion, no
exceda del impore establecido en el numeral 11.2 de las presentes Normas.

Si el valor de los bienes excede de la cantidad mencionada, se requerird de la previa
autorizacién del H. Congreso del Estado.

11.4.- Las denaciones que no excedan del importe de $40,020.00 (Cuarenta mil veinte pesos
007100 M.N.) podran ser autorizadas por el Comité, sin que sea necesaria la autorizacion del
Titular de la Subsecretarla.

11.5.- Para efecto del numeral anterior, el Comité podrd autorizar como maximo tres
operaciones de donacién al afio, que no rebasen la cantidad mencionada en dicho numeral,
siempre y cuando, &l monto de las donaciones de bienes muebles o de desecho, no se
fraccionen, para quedar comprendidas en este supuesto de excepeion.

11.6.- A partir de la cuarta solicitud de donacién que no exceda la cantidad mencionada en la

de la Subsecretaria.

regla 11.4 de las presentes Normas, se debera contar con |a auterizacién expresa del Titqu\
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11.7.- En el supuesto de que el donatario realice la venta de los bienes o desechos objeto de
la donacién durante un afio posterior a la firma del contrato, s& revocara dicha operacion y el
donatario tendra que pagar en dinero, al costo que se encuentre en el mercado un bien similar
0 en especie, un kien, con las caracteristicas idénticas al donado.

11.8.- Las solicitudes de donacion se deberan presentar por escrite, debidamente firmadas vy
dirigidas a la Subsecretaria y recibidas para su tramite a traves de |a Direccion.

11.8.- Las donaciones se formalizaran mediante la celebracion de contrates y en el clausulado
se estableceran las previsiones respectivas.

Para la formalizacion de los contratos deberan abservarse las reglas establecidas en el
Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Baja California Sur y en el clausulade se
estableceran las previsiones para gue los bienss se destinen al objetc para el que fueron
donados.

11.10.- La donacién de bienes debera realizarse a valor de adquisicién o de inventario.
11.11.- La solicitud de donacion debera entregarse a la Subsecretaria, la cual debera incluir:

a} Solicitud por escrito.

b} Identificacion del donatario. Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o
asistencia, educativas o culturales, asi como las que prestan alglin servicio asistencial
publico, copia del acta constitutiva de dichas asociaciones o sociedades y sus
reformas.

¢) En ningun caso procederan donaciones a asociaciones o sociedades de las que formen
parte el cényuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grado, per afinidad ¢
civiles, del o los servidores publicos que en cualguier forma intervengan en la donacion.

dy Copia del dictamen de no utilidad de los bienes, en su casa.

e} Copia de la autorizacion del Titular de la Subsecretaria.

f} Relacién de los bienes a donar y su valor {indicando si se llevara a cabo a valor de
adquisicion o de inventario}.

CAPITULO VIlI

12.- De {a Permuta de Bienes Muebles:

12.1.- La permuta debera formalizarse mediante la celebracion de los contratos respectivos,
siempre y cuando el valor del bien a otorgar sea igual o infericr del que se reciba. En caso de
que se requiera realizar permuta de bienes muebles gque no estén consideradas en el
‘Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles”, estas seran solicitadas al Comité
por el darea correspondiente, anexando fa justificacién y fundamentacion correspondiente.
Previc a que se consume |la permuta, €l area solicitante debera contar con la aprobacion del/

Comité. [
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CAPITULO IX

13.- De ia venta de bienes muebles y de desecho:

13.1.- Correspondera a la Subsecretaria, a través de la Direccion General de Recursos
Materiales, vender bienes muebles y de desecho, mediante los procedimientos de:

|. Licitacion Pablica;
Il. Invitacion a cuando menos tres personas,
. Adjudicacién Directa.

Se pedran enajenar bienes sin sujetarse al procedimiento de Licitacion Puablica, a traves de
invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, cuando.

a) Qcurran condiciones o circunstancias extraordinarias, imprevisibles, de emergencia;
b) No existan por lo menos tres postores idéneos o capacitados legalmente para presentar

ofertas.
c) Cuando el importe de la operacidn de que se trate, no exceda del equivalente a
$80,040.00 (Ochenta mil cuarenta pesos G0/100 M.N.).

13.2.- La Subsecretaria a través de la Direccién General de Recursos Materiales, procurara
efectuar la venta de sus bienes, dentro de [a circunscripeidn territorial en donde se encuentre,
par lo que, para determinar el procedimiento de venta aplicable, deberan tomar como
referencia Onicamente el monto del valor minimo de dichos bienes, sin que la mencionada
venta sea considerada come una accion para evitar 1a instrumentacion de una licitacion
publica.

13.3.- Los recursos economicos obtenides por la enajenaciéon por venta de bienes, sin
excepcion alguna deberan ser depositados a través de orden de ingreso en la Secretaria.

13.4.- Una vez efectuado el pago de los bienes muebles o desechos, se podra llevar a cabo el
retiro de los mismos.

CAPITULO X

14.- Valuacion de Bienes Muebles y de Desecho:

14.1.- La Subsecretaria a través de ia Direccién, sera responsable de verificar la capacidad
lagal y profesional de los peritos valuadores, con base en los documentos que exhiban y los
acrediten como tales. N

N

19 N/
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14.2.- El monto de la enajenacién por venta, no podra ser inferior a los valores minimos de los
bienes que, en su caso, determine la SHCP, como de aquellos bienas que se les practique
avalio, ya sea a través del Instituto Mexicano de Valuacioén de Baja California Sur, A.C.,
Institucicnes de Crédito, los Corredores Pablicos o los especialistas en materia de valuacién
con ¢&dula profesional expedida por autoridad competente.

Lo dispuesto en el parrafo anterior respecto al valor minimo de venta, no sera aplicable a los
casos de subasta.

14.3.- La vigencia del avallio no excedera de un afio a partir de la fecha de su emision, ni
podra ser menor a ciento ochenta dias naturales.

14.4.- En los avalios que se emitan debera establecerse un scle valer que correspondera al
valor promedio de mercado que permita su venta, evitando denominaciones tales comao, valor
de oportunidad, valar minimeo de venta, valor comercial, entre otras.

14.5.- El valor a determinar debera considerar, en lo aplicable, el estado fisico de los bienes,
las condiciones del mercado, €l tiempo transcurrido (de antigiiedad, almacenamiento, desuso,
etc.) el grado de obhsolescencia, etc.

14.6.- E| avalio o valor minimo considerado deberd estar vigente cuando menos hasta la
fecha en que se difunda o publique la convocatoria o en la fecha en que se entreguen las
invitaciones a cuandeo menos tres personas, sequn sea el caso.

14.7.- En los casos de adjudicacién directa, el avallo o valor minimo debera estar vigente en
la fecha en que se formalice fa operacion respectiva.

14.8.- Para determinar &l valor minimo de venta en el caso de vehiculos, la Direccidn y las
Dependencias y Entidades deberan:

. Aplicar la Guia EBC (Libro Azul), edicidon mensual o trimestral gue corresponda, a fin de
establecer el valor promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma del precio de
venta y el precio de compra dividido entre dos;

Cuando se trate de vehiculos cuyoes valores no aparezcan en la Guia EBC, o bien de aquellos
gque debido al servicic al cual fueron afectos, hubieren sufrido modificaciones y sus
caracteristicas no estén plenamente identificadas en el mencionhado documento, comao pueden
ser, entre otros, camiones con cajas de carga, pipas-tanque y ambulancias, su valor sera
determinado mediante avalio.

Cuando los vehiculos, por su estado fisico, se consideren como desecho ferroso, |a
determinacion de su valor minimo debera obtenerse con base en un valor minimo de venta,
dictaminado por la lista. '
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En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desbielados, las
transmisicnes o tracciones dafiadas, ¢ que para su usc se requiera efectuar reparaciones
mayores, el valor correspondiente se determinara a traves de avaluo, salvo que se encuentren
en el estado fisico que se indica en ¢l parrafo precedente.

CAPITULO XI

15.- De |la Licitacion Pablica:

15.1.- Las convocatorias de licitacion publica para la enajenacion oneresa de los bienes,
podran referirse a uno o varios de éstos y deberdn publicarse en cuando menos en unc de los
diarios de mayor circulacion en la Entidad y difundirse simuitineamente a traves de la pagina
Web del Gobiemo del Estado.

15.2.- Las convocatorias a que se refiere la Norma anterior, deberan contener los siguientes
datos:

|. Abreviatura y logotipo del Gobierno del Estado.
II. Nombre: La Secretaria y la Subsecretaria que licite.

Il. Fundamento legal de porqué se realiza la convocatoria para |a licitacion publica.

IV. Numero de licitacion.

V. Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes objeto de |a licitacion,
asi como €l precio minimo de venta;

V1. Lugar, fecha y horario en gue los interesades podran obtener las bases vy, en su caso,
el costo y forma de pago de las mismas, asi como |lugar y horarios de acceso al sitio en
que se encuentren los bienes. Libremente se podra determinar si las bases se
entregaran en forma gratuita ¢ tendran un costo, en cuyo supuesto, las mismas podran
ser revisadas por los interesados previamente a su pago, el cual sera requisito para
participar en la licitacion;

VIl. Fecha timite para participar;

VIII. Lugar y plazo maxima en que debheran ser pagados los bienes.

IX. Lugary plazo maximo en que deberan ser refirados los bienes

X. Lugar, fecha y hora de celebracion de les actos de presentacion y aperiura de ofertas y
de fallo, asi como de la junta de aclaracion a las bases.

Xl. Forma y porcentaje de la garantia de sostenimiento de la coferta; y

Xll. Fecha de la convocatoria, nombre y carge del titular de la Subsecretaria.

XIll. SeRalamiento de que se procedera a la subasta de los bignes que no se logre su venta,
siendo postura legal en primera aimeneda las dos terceras partes del precio base de
venta considerado para la licitacion y un diez por ciento menos, en segunda almoneda.

15.4.- La Subsecretaria a traves de la Direccion General de Recursos Materiales, debera
enviar oportunamente copia de la convocatoria a la Contraloria.

L

15.5.- El acto de presentacion y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un ptazo m\
menar a diez dias habiles, ni mayor a quince dias habiles, contados a partir de la fecha(
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inicio de la difusién de la convocatoria o de su publicacién en la pagina Web del Gobierno del
Estado y en el periddico local de mayor circulacion.

15.6.- Las convocatorias podran referirse @ una o mas licitaciones.

15.7.- Las bases que emita la Direccitn General de Recurses Materiales para las licitaciones
publicas, se pondran a disposicion de los interesados, tanto en ¢l domicilio sefialado al efecto
como en la pagina Web del Gobierno del Estado, a partir del dia de inicio de la difusién, hasta
inclusive el segundo dia habil previo al del acto de presentacion y apertura de ofertas.

Las bases deberan contenar como minimo le siguiente:

I.  Nombre y firma de quien convoca,

il Descripcion detallada y valor base de venta de los bienes.
Ill.  Fundamento legal de la Licitacidén Puablica.

V. NOmero de licitacion.

W, Requisitcs que deberan cumplir quienes deseen participar, como son la acreditacion de
la personalidad del participante, la obligacién de garantizar el sostenimiento de la oferta,
de presentar la oferta en sobre cerrado y, en su caso, de exhibir el comprobante de pago
de |as bases.

Las dependencias podran incluir otros requisitos, siempre y cuando se indigue en las
bases el objeto de ello y no limiten la libre participacion de los interesados;

V1.  Sefalamiento de la obligatariedad de una declaracion de integridad, a través de la cual
los licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se abstendran de toda
conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebida;

VIl.  Instrucciones para la presentacion de las ofertas;
Vill.  Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacion y apertura de ofertas v
de fallo;

IX. Plazo para modificar las bases de la licitacidon. Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil anterior al del acto de presentacién y
apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los interesados
por los mismos medios de difusion de la convocatoria,

Dichas modificaciones podran realizarse a través de una junta de aclaraciones a las que
podra asistir cualguier persona, aln sin haber adquiride |las bases de licitacion.

Sera obligacion de los interesados en participar, el obtener la copia del acta de la junta
de aclaraciones, misma que tamhbien sera colocada en la pagina Web del Gobierno del
Estado vy formara parte de las bases de la licitacion,

X.  Sefalamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiente de alguno de los
requisitos esenciales establecidos en las bases, el que las ofertas presentadas no cubran /
el valor base de venta fijado para los bienes y si se comprueba que algun licitante ha)\

\
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acordado con ofro u otros, establecer condiciones para provocar la subasta u obtener
una ventgja indebida.
X|. Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la adjudicacion se
realizara por lote o por partida.
Xll.  Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a que no cubran ¢l
valor para venta fijado para los bienes podran participar en la subasta, salvo los que se
compruebe que establecieron acuerdos para provocarla U obtener alguna ventaja

indebida.

XIll. Indicacidn de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva en caso de
que se modifiquen o retiren las mismas, ¢ el adjudicatario incumpla sus obligaciones en
relacién con el pago;

XIV. Procedimientc a seguir €n casc de empate,

XV. Fecha limite de pago de los hienes adjudicados;

X1, Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

XVIl. Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta.

a) Porgue ninguna persona adquiera las bases.

b) Si nadie se registra para participar en el acto de presentacion y apertura de
ofertas.

c) Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron ¢on los requisitos para su
registro, pero incumplieron con otros requisitos esenciales de |a licitacion, entre los
que se encuentran, el no presentar oferta para la licitacion o ésta fue inferior al
valor para venta o, no presentaron garantia de sostenimiento de oferta. En este
supuesto, en el acta de fallo se debera indicar que se procedera a la subasta.

XVII. En su casc la férmula 0 mecanismo para revisar el precio de |os bienes cuando se trate
de contratos que cubren el retiro de bienes o sus desechos y ello corresponde a un
pericdo mayor a dos meses.

XIX. Establecer que, de presentarse un empate, la adjudicacidn se efectuara a favor del
participante que resulte ganador del sortec manual por insaculacion que celebre la
dependencia en el propio acto de falle. El sorteo consistira en la participacion de un
boleto por cada oferta gue resulte empatada y depositados en una urna transparente y
vacia, de la que se extraera el boleto del participante ganador.

XX. Anexos,

15.8.- Solamente podran efectuarse modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil
anterior al del acte de presentacién y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del
conocimiento de los interesados por [os mismaos medios de difusién de la convocatoria.

A la junta de aclaraciones podré asistir cualquier persona, adn sin haber adquirido las bases
de licitacién, registrando (nicamente su asistencia y absteniéndose de intervenir durante €l
desarrollo de la reunion. ¢
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15.9.- En los procedimientos de invitacion a cuando menos 3 personas o licitacién plbiica, la
Direccion Genera! de Recursos Materiaies exigird a los interesados en adquirir bignes
muebles, que garanticen su oferta mediante chegue de caja expedido por institucidn de Banca
de Crédito a favor de la Secretaria, por el importe correspondiente al diez por ciento del valor
del bien o bienes muebles, determinado en el precic que hubiese servido de base para la
licitacion.

El cheque al que se refiere el parrafo anterior, sera devuelto al interesado al término del acto
del fallo, salvo aquel que corresponda al que se hubiere adjudicado el bien o bienes muebles,
en cuyo caso, se& retendra a titulo de garantia del cumplimiento de las c¢bligaciones del
adjudicatario y su importe se aplicard a la cantidad a la que se hubiere obligado a cubrir este.

15.10.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases tendra derecho a
participar.

15.11.- Serd causa de descalificacion, el incumplimiento de alguno de los requisitos
esenciales establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas no cubran el
valor para venta fijado para los bienes. Tambien sera motivo de descalificacion, si se
comprueba gue algin licitante ha acordado con otro y ofros, establecer condicicnes para
provocar la subasta y obtener una ventaja indebida.

15.12.- Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en ef supuesto referente a que no cubran
el valor para venta fijado para los bienes, podran participar en la subasta, salvo los que se
compruebe que establecieron acuerdos para provocarla y obtener alguna ventaja indebida.

156.13.- No sera motive de descalificacion el incumplimiento a algtn requisitc que haya
establecido la convocante para facilitar la conduccién del procedimiento, tales como: la
utiizacion de mas de un sobre, proteccidn de datos con cinta adhesiva transparente,
presentacién de ofertas engargoladas o encuadernadas, varias copias de las propuestas,
entre otros, y en general cualquier requisito cuyo proposito no sea esencial para la venta de
los bienes.

15.15.- En |a fecha y hora previamente establecidas, la convocante, debera iniciar el acto de
presentacion y apertura de ofertas, en el que se dard leclura en voz alta a las propuestas
presentadas por cada uno de los licitantes, informandeose de aquellas que se desechen por
incumplimiento de algunc de los requisitos establecidos, precisando tas causas en cada caso.

15.16. La convocante, emitird un dictamen gue servird como base del fallo, pudiendo dar a
conoger este en el mismo acto o bien en acto piblico posterior, en un plazo que no excederd
de cinco dias habiles contados a partir de la fecha del acto de presentacién y apertura de

ofertas.

15.17.- De presentarse un empate, la adjudicacion se efectuara a favor del participante que
resulte ganador del sorteo manual por insaculacién que celebre la convocante en el propi
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acto de fallo. El sortec consistira en la participacion de un boleto por cada oferta que resulte
empatado y depositado en una urna transparente y vacia, de la que se extraera el boleto del
participante ganador.

15.18.- La convocante levantara acta a fin de dejar constancia de los actos de presentacion y
apertura de ofertas y de fallo, la cual serd firmada por los asistentes, sin que la omision de
este requisito por los licitantes pueda invalidar su contenido y efectos.

15.19.- A los actos de caracter pablico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas
propuestas hubiesen sido desechadas; asi como cualquier persona ain sin haber adquirido
las bases, en cuyo caso Unicamente registrara su asistencia.

15.20.- En el caso de que el licitante ganador incumpla con el page de los bienes, la
convocante hard efectiva la garantia correspondiente y podrd adjudicarlos a |a segunda o
siguientes mejores ofertas que reunan [os requisitos establecidos.

15.21.- Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, de aquellos
licitantes que por causas imputables a los mismos no retiren los bienes en al menos dos
ocasiones durante un afo, contado a partir del dia limite que tenia para el primer retiro,
estaran impedidos para participar en procedimientos de venta de bienes que convogue la
Direccion General de Recursos Materiales, la Dependencia ¢ Entidad, durante dos afics
calendarioc a partir de que le sea notificada dicha situacién por la dependencia
correspondiente.

15.22.- La convocante declarara desierta |a licitacién piblica en su totalidad o en alguna (s) de
sus partidas, segun sea el caso, cuando se actualice cualquiera de los siguientes supuestos:
a) Ninguna persona adquiera las bases,
b} Nadie se registre para participar en el acto de presentacion y apertura de ofertas;
¢) Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron con los requisitos para su
registro, pero incumplieron con otros requisitos esenciales de la licitacion, entre los que
se encuentran, &) no presentar oferta para la licitacién o ésta fue inferior al valor para
venta o, no presentaron garantia de sostenimiento. En este supuesto en el acta del fallo
se debe indicar que se procede a la subasta.

En los casos de los incisos a) y b), se debe asentar en el acta que se levante para dichos
supuestos que también se declara desierta la subasta,

CAPITULO XII ,
16.- La realizacion de la subasta se sujetara a lo siguiente:
25
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16.1.- Se sefnalard en la convocatoria y en las bases de licitacion, que uha vez emitido el fallo,
se procedera a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se declararon
desiertas en los terminos del numeral 15.7 inciso XVIl de las presentes Normas, precisando
que sera postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta
considerado para la licitacion, y un 10% menos en segunda almoneda;

16.2.- Se establecerad en las bases los requisitos de la subasta que se describen en este
numeral:

a) 3olo podran participar quienes hubieren adquirido las bages de |a licitacion; cumplido
con requisitos de registro y otorguen garantia respecto de las partidas que pretendan
adguirir, la que servira como garantia de sostenimiento de las posturas
correspondientes y de pago en el caso del ganador.

b} El valor de la garantia de sostenimiento sera del diez por ciento del valor para venta de
la partida ¢ partidas en las que pretenda adquirir y podra ser presentada en las formas
que se establecen en el numeral 18.4 de las presentes Normas.

¢) En primera almoneda se considerara "postura legal' la gue cubra al menos las dos
terceras partes del valor para venta fijado para |a licitacion.

16.3.- Las posturas se formularan por escrito conteniendo:

a) El nombre y domicilic del postor.
b} La cantidad que se ofrezca por los bienes, y
c} La firma autégrafa del postor o representante registrado.

16.4.- Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las gue no cubran por lo
menos |a postura legal.

16.5.- Se procedera, en su caso, a |a lectura de |las posturas aceptadas. Si hubiere varias se
declarara preferente la mayor y, en casc de empate, se celebrara sorteo manual sélo para
efectos de dicha declaracion, en los terminos sefialados en el numeral 15.7 del capituto XiX
de las presentes Normas.

16.6.- Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizard enseguida una
segunda, deduciendo en ésta un diez por ciento de la postura legal anterior.

16.7.- Declarada preferente una postura, se preguntard a los postores si alguno desea
mejorarla en el porcentaje que al efecto determine previamente la convocante en las reglas
respectivas establecidas en las bases. En el caso de que alguno la mejore antes de gue
transcurran cinco minutos de hecha la pregunta, se interrogara a los demas sobre si desean
pujarla y asi sucesivamente se procederd con respecto a las pujas que se hagan. Pasados

\

¢inco minutos sin que se mejore la Ultima postura o puja, se declarara fincada la subasta en,

favor del postor que la hubiere hecho., R
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En cuanto a la formulacién de las pujas, le sera aplicable lo dispueste en el numeral 16.3
anterior.

16.8.- Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se
declarara desierta la subasta.

16.9.- La convocante resolvera, bajo su responsabilidad, cualquier situacién gque se suscite
relativa a la subasta.

16.10.- La convocante, en el acta que levante con motivo de la subasta, debera registrar todas
y cada una de las posturas y pujas que se presenten, asi como el desarrollo del evento.

Seran aplicables a la subasta, en lo que no confravengan su regulacién especifica, las
disposiciones relativas a la licitacién contenidas en las bases respectivas.

16.11.- En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, la convocante
har4 efectiva la garantia correspondiente y poedra adjudicar dichos bienes a la segunda o
siguientes mejores posturas o pujas aceptadas.

16.12.- La subasta no debe incluirse en los procedimientos de invitacién a cuando menos tres
personas y de adjudicacion directa,

16.13.- Cuando se declare desierta la ficitacion y la subasta, en una, varias o todas las
partidas, la convocante, sin necesidad de autorizacion alguna, podra venderias a traves de los
procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa.

CAPITULO XllI

17.- De |las excepciones a la licitacion publica;

17.1.- La Subsecretaria a través de la Direccion General de Recursos Materiales, previa
valoracion del Comité, podran vender bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion
publica, a través de invitacién a cuando menos tres personas ¢ de adjudicacion directa, segun
resulte mas conveniente al interés del Gobierno del Estado, cuando se esté en alguno de los
siguientes supuestos:

a) Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o situaciones de
emergencia, o

b} No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados legalmente para
presentar ofertas.

Para fines de las presentes Normas, la solicitud de autorizacién debera efectuarse por escrito
o por medios electronicos acompanande al menos lo siguiente: X

\
a) Solicitud firmada por el Subsecretario ¢ el Titular de la Dependencia o Entidad. \Q\\
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b) Indicacién y acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcién a la licitacién.

¢} Identificacién del procedimiento que se aplicara, invitacién a cuando menos tres
personas o adjudicacion directa y, acreditamiento de al menos dos de los criterios de
eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y honradez que fundamentan la seleccién
del procedimiento de excepcion.

d) kentificacidn de los bienes y su valor.

e) Copia del avallo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan encontrarse
vigentes tanto en la solicitud, como en la fecha en la gue se entreguen las invitaciones
a cuando menos tres personas o cuando se formalice la adjudicacién directa.

f) Copia del dictamen de no utilidad.

g} Tratdndose de adjudicacion directa, la identificacidén de quien es el adjudicataric.

En tedo caso, la responsabilidad sera del servidor publico responsable de instrumentar el
procedimiento de excepcidn a la licitacién pablica, asi como de la veracidad de la informacién
remitida a la Subsecretaria.

CAPITULO XIV
18.- e la invitacion a cuando menos tres personas y de la adjudicacion directa:

18.1.- Cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a $320,160.00 {Trescientos
veinte mil ciento sesenta pesos 00/100 M.N.), la convocante, bajo su responsabilidad, podran
realizar proceso de invitacion a cuando menos tres personas, por considerarse actualizado el
supuesto de excepcidon de situacidn extraordinaria.

18.2.- El procedimientc de invitacidn a cuando menos tres personas se llevara a cabo
conforme a lo siguiente:

I.  La invitacién debe difundirse entre los posibles interesados, de manera simultanea via
correo electrénico, mensajeria privada enire otros; a través de la respectiva pagina Web
del Gobierno del Estado y en los lugares accesibles al publico en las oficinas de la
convocante.

. En las invitaciones se indicard, como minimo, la descripcién y cantidad de los bienes a
enajenar, su vator base, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para ¢l retiro de los
bienes y fecha para la comunicacién del fallo.

Il. Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada operacién atendiendo al
tipo de bienes a enajenar, asi como a la complejidad de su elaboracién.

IV. La apertura de |los scbres gue contengan las ofertas podra realizarse sin la presencia de
los postores correspondientes, pero invariablemente se invitard a un representante de la
Contraloria, y

V. Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando menos tres personas seran: P
a). Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos establecidos en la 7

invitacién y, \\\\
b). Las establecidas en lo aplicable en el numeral 15.22 de las presentes Normas. (;&;
\
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18.3.-Tratandose de desechos generados periddicamente, su desincorporacion patrimonial
debera realizarse de manera oporiuna a través de |a figura y procedimiento que corresponda,
sin fraccionarlos, mediante contratos con vigencia de hasta un afio. Para el caso de una
vigencia mayor, se requerira la previa autorizacién del Comité, sin que pueda exceder de dos
afios. La falta de retiro o pago oportuno de los desechos, podra ser motivo de rescision del
cantrato.

En su caso debera pactarse la obligacion de ajustar los precios en forma proporcional a las
variaciones que presente la lista. La falta de retiro oportuno de log bienes podra ser motivo de
rescision del contrato.

18.4.- En los procedimientos de licitacion publica e invitacién a cuande menos tres personas,
la convocante exigira a los interesados que garanticen el sostenimiento de sus ofertas
mediante chegue certificado o de caja en favor de la Secretaria, cuyo monto sera del diez por
ciento del valor para venta, documento que serd devuelto a los interesados al término del
evento, salvo el del participante ganadar, el cual sera conservado por la convocante a titulo de
garantia de pago de los bienes. '

Cuando un mismo licitante participe por mas de una partida denifro de una misma
convocatoria, el monto de la garantia sera del 10% de la suma de les precios minimos de
venta de cada partida por la gue participe.

18.5.- Para fines de esta Norma, la licitacion publica inicia con la publicacion de la
convocatoria en los términos indicados en el apartado respectivo y la invitacion a cuando
menos tres personas, con la entrega de |a primera invitacidn, ambas concluyen con el acto de
fallo.

18.6.- Con el objeto de que la seleccidén de los procedimientos para la venta de bienes se
realice con criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez gque aseguren
las mejores condiciones para el Estado, las dependencias podran llevar a cabo la venta de
bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacién pdblica, a través del procedimiento de
adjudicacion directa cuando el valor de los bienes no sea superior al equivalente a $80,040.00
(Ochenta mil cuarenta pesos 00/100 M.N.).

18.7.- El procedimiento de adjudicacion directa no sera necesario difundirse en la pagina Web
del Gobierno del Estado.

18.8.- Para el caso de! procedimiento de adjudicacion directa, la convocante, emitira un
dictamen que servira como base del fallo, debiendo darlo a conocer este en el mismo acto

publico.
/
\;§)
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CAPITULO XV

19.- De |a destruccion de bienes muebles:

19.1.- La Subsecretaria a traves de la Direccion, asi como las Dependencias y Entidades del
Gobierno dei Estado, previa auterizacién del Comité, podran llevar a cabe la destruccién de
bienes cuando;

a) Por sus caracteristicas o condiciones entrafien rigsgo en materia de seguridad,
salubridad o medic ambiente;

b} Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que la ordene;

c) Exista riesgo de uso fraudulento, ¢

d) Habiéndose agotado les procedimientos de enajenacién viables, no exista persona
interesada.

La configuracidon de cualguiera de las hipdtesis sefaladas debera acreditarse
fehacientemente.

En los supuestos a gue se refieren las fracciones a) y b}, se debera observar las disposiciones
legales o administrativas aplicables y la destruccion se llevara a cabo en coordinacién con las
autoridades competentes, de requerirse normativamente,

19.2.- La Subsecretaria a traves de la Direccion, asi como los Titulares de las Dependencias y
Entidades del Gobierno del Estado invitaran, en su caso, a un representante de la Contraloria
al acto de destruccién de bienes, del gque se levantara acta para constancia.

19.3.- La destruccién de insumos para la salud que sean o contengan estupefacientes o
psicotropices, solo podra efectuarla Secretaria de Salud y realizarse en presencia de un
verificador sanitario.

19.4.- Solo procedera la destruccidn de bienes, cuando hayan dejado de ser utiles para el
Sernvicio ¥ que por su uso, aprovechamiento o estado de conservacion, no sean adecuados o
resulte inconveniente su utilizacion en el mismao.

19.5.- La Subsecretaria a través de la Direccion, asi como, las Dependencias y Entidades
lievaran a cabo |la destruccién de bienes muebles ¢ desechos dictaminados como no (tiles,
siempre y cuando cuenten previamente con la gutorizacion del Comité y el hecho debera”
encuadrarse en alguno de los supuestos previstos en el presente capitulo. N\
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CAPITULO XVI

20.- el Comité de Bienes Muebles:

20.1.- El Subsecretario a través de la Direccion, debera establecer ¢l Comité de Bienes
Muebles respectivo, para la autorizacion, control y seguimiento de las operaciones
respectivas, segin comesponda, cuya integracién y funcionamiento se sujetaran a lo previsto
en el presente Capitulo.

20.2.- El Comité estara integrado por:

Con derecho a voz ¥ volo:

Prasidente: Subsecretario de Administracion.
Secretario Ejecutivo: Director de Servicios Generales e Inventarios.
Vocales: Cooardinadores Administrativos de:

v Subsecretaria de Finanzas.

v Secretaria de Seguridad Publica.

v Procuraduria General de Justicia.
¥ Secretaria General de Gobierno.

Con derecho a voz sin voto:

Asescres: Representantes de:
v Contraloria General.
v Subsecretaria de la Consejeria Juridica.
v" Procuraduria Fiscal.

Invitados permzanentes:  Representantes de:
v Secretaria de Salud.
v Secretaria de Educacidn Pablica.
Invitados: Las personas cuya intervencion considere necesaria el Presidente y/o

Secretario Ejecutivo, para aclarar aspectos técnicos, administratives o de
cualguier naturaleza, relacionados con los asuntos a tratar en el Comite.

20.3.- Los Titulares del Comité, deberan nombrar cada une a un suplente, el cual debera tener 7
el nivel inmediato inferior y sélo podra participar en su ausencia. \
{

20.4.- Funcionamiento del Comité: w \
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Elabaorar las actualizaciones de las presentes Normas para el Registro, Afectacion, Baja
y Disposicion Finai de Bienes Muebles, del Poder Ejecutivo del Estado de Baja
California Sur.

Aprobar el Calendario de Reuniones Ordinarias.

Autorizar y dar seguimiento al Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles
del Gobiemo del Estadao.

Analizar los casos de excepcion que al respecto envien las Dependencias y Entidades,
relativos al pracedimiente de licitacion publica, previstos en el tercer parrafo del articulo
132 de la Ley General de Bienes Nacionales y el numeral aplicable de estas Normas.
En estos casos, la seleccidon del procedimiento de snhajenacion se hara en funcién de
obtener |as mejores condiciones para el Gobierno del Estado, en cuante a precio,
oportunidad y demas circunstancias pedinentes.

Analizar los informes de avance o de conclusidn, derivados del Programa Anual de
Disposicion Final de Bienes Muebles, presentados por las Dependencias y Entidades,
que contemplen las engjenaciones efectuadas, a fin de que, en su caso, se dispongan
las medidas de mejora ¢ correctivas necesarias.

Autorizar 10§ actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, que pretendan
formalizar las Dependencias y Entidades, cuya vigencia sea mayor a un ano, sin que
pueda exceder de dos arios.

Autorizar la donacion de bienes muebles, cuyo valor no exceda el importe establecido
en |la regla 11.4 de estas Normas.

Analizar la conveniencia de celebrar operaciones de donacion, permuta, destruccion o
comodato de bienes muebles.

Aprobar el informe anual de los resultados de su actuacion, en la primera sesién del
ejercicio fiscal inmediato posterior.

Recibir solicitudes de donacién mayores a la cantidad mencionada en la regla 11.4 de
las presentes Normas y sometertas para analisis del pleno, a fin de determinar la
conveniencia de celebrar dichas operaciones, en los términos establecidos en estas
Normas.

Someter a autorizacidn del Titular de la Subsecretaria, los dictamenes de procedencia
emitidos por el Comité, de las solictudes de donacion mayores a la cantidad
mencionada en la regla 11.4 de las presentes Normas, en los términos establecidos en
el numeral 11.2 de las Normas.

Dictaminar la procedencia y autorizar la destruccién de bienes o desechos no Utiles.

20.5.- Los integrantes del Comité tendrén las siguientes funciones y responsabilidades:

Del Presidente

a) Proponer el orden del dia, de las reunicnes ordinarias y extracrdinarias.

b) Coordinar y dirigir las reuniones.

¢} Autorizar y convocar la celebracion de reuniones extracrdinarias, cuando los asuntos a
tratar lo requieran, debiendo presentar la justificacidn correspondiente.

d) Presidir las reuniones y someter al pleno los asuntos a tratar. &
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e) Emitir voto de calidad en caso de empate durante las reuniones.

f) Presentar el calendario anual de las reunicnes ordinarias, ante el pleno del Comité,
para su aprobacion, en el Ambito de su competencia.

g} Proponer en su caso, asuntos a considerar en el orden del dia de cada reunion.

h) Firmar 1as actas de ias reuniones.

i) Revisar, analizar y opinar sobre los asuntos y documentos contenidos en la carpeta, asi
como los emitidos en el plenc de cada reunion.

i) Cumplir los acuerdos emitidos en cada reunién, que sean de su responsabilidad.

k) Proporcionar los elementos adicionales de informacion que le sean requeridos,

Iy En su caso, autorizar solicitudes de donacidn, permuta o en comodato, previamente
validado por el propio Comite.

m) Informar anualmente a la Secretaria de los resultados de actuacion del Comite.

Del Secretario Ejecutivo

a) Vigilar 1a correcta expedicion del orden del dia y del listado de los asuntos que se
trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios.

by Elaborar el calendari¢ anual de las reunicnes ordinarias, y turnarto al presidente para
presentarla ante el pleno del Comité para su aprobacidn.

c) Integrar y remitir a cada integrante del Comité, la carpeta con la documentacion de los
asuntos a fratar en la reunion a celebrarse.

d} Registrar los acuerdos tomados por el pleno y realizar su seguimiento.

e} Llevar a cabo todas aquellas funciones que le encomienden el Presidente © el pleno.

f) Elaborar el acta de las reuniones correspondientes y enviarla a cada uno de los
integrantes del Comité, para su revision y firma.

g) Convocar a reuniones ordinarias, conforme a lo establecido en las presentes Normas.

h} Elaborar el informe anual de resultados de la actuacion dei Comite, consolidando
también, los informes cuatrimestrales de las Dependencias y Entidades,

i) Recibir solicitudes y asuntos a tratar para evaluar, sancionar y determinar aquellos que
deben ser sometidos a consideracion del pleno.

j} Revisar, analizar y opinar sobre los asuntos y documentos contenidos en la carpeta, asi
como los emitidos en el pleno.

k} Cumplir los acuerdos tomados en el pleno, que sean de su responsabilidad.

) Informar tanto al pleno, asi como a las areas solicitantes, de |a procedencia de los
asuntos a tratar en las reuniones ordinarias y exiraordinarias.

m} integrar y proporcionar los elementos adicionales de informacion que sean requeridos
por el pleno.

n) Elaborar ef informe de la conclusién o tramite en gue se encuentran los casos
presentados al pleno, asi como de los demas acuerdos dictados por el mismo.

o) Integrar la documentacion especifica, para solicitar la autorizacion de donacion ante el
Titular de la Subsecretaria de Administracion.

p) Asistir a las reuniones.

q) Firmar las actas de las reuniones. /

r} Integrar y consclidar los resultados de actuacion del Comite, debiendo informar per
conducto del Presidente a la Secretaria. AR

5 N

N\

35



10/03/2018 BOLETIN OFICIAL N°9

m [ 1] B 1 1 " ~ [ =) n 1
WSS BAJA CALIFORNIA SUR
X \‘ SECRETARFA DE FINANZAS
- ¥ ADMINISTRACION

s) Resguardar la documentacion inherente sobre de 1a actuacion del Comité manteniendo
suU conservacidn por un minimo de cinco afos conforme a lo establecide en las
disposiciocnes de la materia.

t)y Para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades, el Secretario Ejecutivo
podra auxiliarse de un Secretaric Técnico, quien asistird a las reuniones del Comité con
derecho a voz y no a voto.

De los Vocales

a} Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que a su juicio deben
tratarse en el pleno.

b} Analizar la documentacion de los asuntos contenidos en la carpeta que se sometan
a consideracion del Comite y emitir los comentarios que se estimen pertinentes, asi
como emitir apinion de los asuntas a tratar en la reunion a celebrarse.

c) Aprobar, en su caso, el arden del dia.

d) Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo
respectiva.

e} Proponer al Presidente reuniones extraordinarias, cuando los asuntos a tratar lo
requieran, con la justificacion correspondiente.

fy Cumplir los acuerdos emitides en el plenc del Comité, que sean de su
responsabilidad.

g) Proporcionar los elementos adicionales de informacién que le sean requeridos por
el pleno.

h) Realizar las demas funciones que les encomienden el plenc del Comité.

i) Asistir a las reuniones a las que se le convoque.

[} Firmar las actas de las reuniones.

De los agesores:

a) Prestar oportuna y adecuada asesoria al pleno, en el ambito de su competencia.
b} Suscribir las actas de cada sesidén como constancia de su participacian.

No deben firmar ningdn documento gue contenga cualguier decisién inherente a las
funciones del pieno.
De los Invitados.

a) Participar en los casos que el Presidente, Secretario Ejecutivo o los Vocales

consideren necesario de su intervencién, para aclarar informacion sobre aspectos -
tecnicos o administrativos, relacionados con los asuntos a tratar en el Comité.

b) Firmar las actas de cada sesidn a la que asistan, con caracter de invitado. h
20.6.- Las reuniones del Comite se realizarén conforme a lo siguiente: @\
"
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Las ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre que existan asuntos a tratar. Solo
en casos justificados, a solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria de sus
miembros, se realizaran sesiones extraordinarias;

Il. Invariablemente se deberd contar con 1a asistencia del servidor publice gue funja como
Presidente del Comité o de su suplente. Se entenderd que existe qudrum cuando
asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto; las
decisiones se tomaran por mayoria; en caso de empate, quien presida tendra voto de
calidaag.

1. Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité se presentaran en formatos
que contengan la informacién resumida de los casos a tratar en cada sesion, los que
firmaran en su caso los miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto. De
cada sesion se levantara acta, la cual invariablemente debera ser frmada por todos los
que hubiesen asistido.

V. No se requerira que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de
instalacién o reinstalacion del Comité; bastara que cada afio se reinicie la numeracion
de las sesiones correspondientes.

V. En la primera sesion del ejercicio fiscal que efectue el Comité, deben aprobar el
calendario de reuniones ordinartas.

V.  El orden del dia se elaborara conforme al anexo 1.

VIl. Los integrantes deben enviar al Secretario Ejecutivo correspondiente, a mas tardar
ocho dias habiles previos a cada sesion, la relacion de asuntos con €l soporte
documenta! respectivo, que a su juicio deben tratarse en el pleno.

VIil. El orden del dia y los documentaos correspondientes de cada sesion, se debe entregar a
los integrantes del Comité, cuando menos con dos dias habiles completos de
anticipacion para las reuniones ordinarias, y de un dia habil complete para las
extraordinarias. Dicha informacién podra ser remitida utilizando medios digitales (Disco
Compacto o Correo electronico), siempre y cuande se cumpla con los plazos
establecidos.

IX. Las sesiones extraordinarias se levaran a cabo a solicitud del Presidente del Comiié y
de la mayaria de sus miembros, cuando exista causa justificada

X. Los asuntos gue se sometan a consideracion del Comite, deberan presentarse
conforme al anexo 2, el que contendra |a informacion resumida de los casos a tratar en
cada reuntén y sera firmado por el Secretario Ejecutivo y en su caso, ademas, por el
miembro integrante del Comité que presente ¢l asunto a tratar.

Xl De cada sesion se debe levantar acta, la cual invariablemente dehbe ser firmada por
todos los que hubiesen asistido.
Xll. Los integrantes del Comité, podréan nombrar a sus respectivos suplentes, los cuales

deben tener un nive! jerarquico inmediato inferior al del titular y solo podran participar
en su ausencia, asl mismo deben informar de su designacién al Secretario Ejecutivo
del cuerpo colegiado, a traves de oficio.

20.7.- En ninguin caso el Comité podran analizar, autorizar o emitir dictamen de procedencia,
de los asuntos sometidos a su consideracién, de las operaciones sefialadas en las presentes

Normas, cuando falte alguno de {os requisitos o no cuente con los documentos sngulentes. ANN
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l. Dictamen de afectacion, para los casos de enajenacion.

Il. Solicitud para el caso de donacién, o conformidad para permuta o comodata de
hienes, suscrita por &l o los interesados.

1. Constancias que acrediten debidamente la contribucion del comodato con fos
pragramas del Gobierno Estatal, asi como la estrategia de control y seguimiento
correspondiente.

IV.  Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para
ser beneficiarios en los términos de los diversos supuestos previstos por la Ley
(General de Bienes Nacionales.

V. Relacidn de bienes objeto de la operacién y sus valores {de adquisicién; de
inventario; valor minimo o de avaldo; segun resulte aplicable).
VI.  Solicitud fundada y motivada de los casos en gque sea necesaria la destruccion

de bienes muebles y de desecho.

20.8.- Los acuerdos que se tomen en el pieno del Comité, relativos a los asuntos planteados
en cada sesion, invariablemente deberdan formalizarse conforme al anexc No.3 de las
presentes Normas.

20.9.- El Comite estara facultado para autorizar la celebracion de operaciones de venta,
donacion, permuta y destruccidn de bienes muebles no (tiles o de desecho que estén al
servicio o formen parte de ios activos fijos del Gobierno del Estado.

20.10.- Es responsabilidad de las Dependencias y Entidades dar seguimiento hasta su
conclusion, a las solicitudes de enajenacion, permuta y destruccion de bienes no (tiles que
realice al Comité.

20.11.- Los integrantes del Comité, promoverdn |a participacion de invitados cuando se estime
conveniente para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier indole relativa a los
asuntos a tratar en su seno, los que tendran derecho a voz, pero no a voto.

20.12.- Se podran establecer Subcomités de Bienes Muebles, previa autorizacion del Comité,
en aquellas Dependencias y Entidades que por su magnitud y volumen de inventario o por su
naturaleza, sea necesana su implementacién. La solicitud deberd estar debidamente fundada
y motivada y debera constar por escrito la autorizacion del Comité. Estos Subcomités
informaran resultados de forma trimestral al Comité.

CAPITULO XVII

21.- Disposiciones Generales:

21.1.- En los procesos de licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas y de |

adjudicacion directa, las convocantes levantaran acta administrativa a efecto de deja

constancia de los actos de junta de aclaracicnes, apertura de ofertas y de failo. (gs
\
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Las actas correspondientes se levantaran conforme a los procedimientos establecidos por la
Subsecretaria y seran firmadas por las personas que comparezcan en e acto. La omision de
firma por parte de los concursantes no invalidara el contenido y efectos del acta.

21.2.- A partir de la emision del fallo de cualguier procedimiento de venta, los licitantes
ganadores contaran con cinco dias naturales para cubrir el pago de la o las partidas
adjudicadas, asi como con diez dias naturales para realizar el retiro de la ¢ las parlidas
adjudicadas; en caso de incumplimiento, se dara por cancelada la adjudicacion y se ofrecera a
la segunda mejor opcién presentada dentro del proceso de enajenacion por venta.

21.3.- Los participantes que adviertan actos irregulares durante los procedimientos de venta,
podran solicitar la intervencion de la Confraloria, a efecto que ésta determine lo conducente y
en su caso, imponga las sanciones previstas en la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y de los Municipios de Baja California Sur.

21.4.- La transferencia de bienes muebles podra realizarse exclusivamente entre
Dependencias © entre Dependencias y Entidades, para elo, deberd contarse con la
autorizacién previa de sus Coordinadores Administrativos, en cuyos inventarios figuren los
bienes objeto del cambio de adscripcion, por lo que debera formalizarse mediante oficio de
solicitud a la Subsecretaria para que realice el cambio de adscripcion en el sistema de
inventarios, asi como, el tramite ante la Secretaria para la modificacién en los registros
contables.

21.5.- Efectuada la enajenacion, transferencia o destruccidn, se procedera a la cancelacion de
registros en inventarics y se dara aviso a la Secretaria de la baja respectiva en los terminos
que ésta establezca.

21.6.- Los impartes que se establecen en las presentes Normas, se actualizaran anualmente
el primero de enero de cada afio, considerando el periodo comprendido desde el decimotercer
mes inmediato anterior y hasta el Uftimo mes anterior a aquél en gue se efectia la
actualizacion.

Los importes que se adicionen a las presentes Normas o gue hayan sufrido modificaciones en
su cantidad durante el transcurso del ejercicio fiscal que corresponda, se actualizaran en el
mes de enero del ejercicio fiscal en que se actualicen los demas importes conforme al parrafo
anterior, considerando sclamente la parie proparcional del incremento porcentual de que se
trate, para lo cual se considerara el periodo comprendido desde el mes en que entrd en vigor
la adicion o medificacion y hasta el Gimo mes del ejercicio en el que se efectia la
actualizacién. Para las actualizaciones subsecuentes del mismo impere, s¢ actualizaran
conhforme a lo dispuesto en el parrafo anterior.

Para los efectos de los parrafos anteriores, se aplicara el factor de actualizacion que resulte
de dividir el Indice Nacional de Precios al Consumidor del mes inmediate anterior al mas
reciente del periodo, entre el indice Nacicnal de Precios al Consumidor correspondiente 8j
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mes anterior al mas antiguo del periodo, o bien, el del mes inmediatc anterior a aquél en que
entrd en vigor la adicidon o modificacién a que se refiere el parrafo anterior,

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Normas entraran en vigor al siguiente dia habil de su publicacién
en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

SEGUNDO.- Los drgancs de gobierno de las Entidades paraestatales, en un plazo que no
excedera de treinta dias habiles contados a partir de que entren en vigor las presentes
Normas, acordaran los ajustes procedentes a las bases generales en materia de bienes
muebles dictadas por ellos en su oportunidad, considerando al efecto los términos de las
propias Noermas, en 0 relativo a los actos de disposicién final y baja de los bienes muebles a
su servicio o que formen parte de sus activos fijos, en todo aguelle que les sea aplicable.

TERCEROQ.- Los Directores Generales de las Entidades paraestatales deberan emitir, dentro
de un plazoe de cuarenta y cinco dias habiles contados a partir de que entren en vigor las
presentes Normas, los ajustes previstos, los lineamientos y procedimientos especificos
institucicnales, manuales, instructivos y formatos.

CUARTOQ.- Este documento abrega y deja sin efecto las "Normas para la Afectacion, Baja y
Disposicion Final de Bienes Muebles del Gobierno del Estade de Baja California Sur”,
publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur, con fecha 20 de
julic de 2004.

ATENTAMENT
EL SECRETARIO DE-FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL
GOBIERNO DEL\.ES ADO|DE BAJA CALIFORNIA SUR
(

NP

LIC. ISIDRO JORDAN MOYRON
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i\} BAJA CALIFORNIA SUR  SYUBSECRETARIA DE ADMMISTRAGION
¥ T W DIRECCHIN DE SERVICKIS GENERALES E
INVENTARK)S
INDICE DE ANEXOQS
1 ORDEN DEL DIA COMITE DE BIENES MUEBLES

ASUNTO COMITE DE BIENES MUEBLES

ACUERDO DE COMITE DE BIENES MUEBLES

PROGRAMA AMUAL DE DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES
{venta, destruccion o donacion)

AVANCE TRIMESTRAL DE DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES

RESGUARCO DE BIENES MUEBLES

RESGUARDO DE VEHICULO (Imagen para verificacion)

RESGUARDO DE BIENES MUEBLES NG CAPITALIZABLES

2
3
4
9 liventa_destruccion o donacion)
6
7
8
9

CAMBIO DE ADSCRIPCION BIENES CAPITALIZABLES

10  JcAMBIO DE ADSCRIPGION DE VEHICULOS

11 CAMBIO DE ADSCRIPCKON BIENES NO CAPITALIZABLES

12  |DICTAMEN TECNICO DE NO UTILIDAD DEL BIEN MUEBLE

13 DICTAMEN TECNICO DE NO UTILIDAD DE VEHICULOS

14 DICTAMEN DE AFECTACION

15 CONSTANCIA DE AUTORIZACION PARA SALIDA DE BIENES MUEBLES

ACTA ADMINISTRATIVA PARA DESIGNAR RESPONSABLE DEL CONTROL
16 ADMINISTRATIVC DE BIENES MUEBLES

17 AVISO DE FALTANTE DE BIENES PATRIMONIALES
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s =R S e T R MUENTARIDS
COMITE DE BIENES MUEBLES
CROEN DEL DLA FECHA:
Na. CONTENIDG COCUMENTD ACCION RESPDNSABLE
SESION ORDINARIA No.:
HORARIO:
FECHA PROXIMA REUNION:
lLUGAR:
|
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ANEXO 2
| COMITE DE BIENES MUEBLES }
ASUNTO
FECHA: SES10N ORDINARIA Ho.
ASUNTC Nao. f
PARA;
ASUNTO:
ANTECEDENTES:
CONSIDERACIONES:

PROPUESTA DE ACUERDO:

APROBG:

EL SUBSECRETARIC DE ADMINISTRACION
¥ PRESIDENTE DEL COMITE OE BIEMES MUEBLES
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ANEXO 6

h . Vo , SECRETARIA DE FINANTAS Y ADMINSTRACION
: BAJA CALIFORNIA SUR SUBSECRETARIA DE ADMIMSTRAGIN

SN O T s TR B DRECCION DE SERVCHGS GENERALES € INVENTARICS
——g—— — it
RESGUARDO DE BIENE EBLES

DEFENDENCIA FECHA,

AREA 0 DIREGCION:

COORDINACION ADMIMISTRATIVA:
|BIENES INVENTARIABILES
|numERC DE BIEN |FECHA DE ALTA DESCRIPCION IMPORTE

[ TOTAL RESGLARDC

NUM RESGUARDD [ | FACTURA [ ] ORDEM COMPRA [
OBSERVACIONES [

AUTORIZA: RECGIBE:

SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACHIN COORDINADOR ADMINISTRATIVO

ENTREGA:
DR, OE SERVICIOS GENERALES E INVENTARIOS
LSUARIOS
HOMERE HUMERD DE FECHA DE FIRMA CANCELACICN DE
EMPLEADG | ASIGNACION FIRMA,

EL RESPONSABLE DEL CONTROL ADMINISTRATIVO DE BIENES MUEBLES

NOMERE NUMERD DE EMPLEADD FIRMA
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M L"AI.IH'J!NIA l-l.ll renipplDied Tadbin O F, sfpklemin T poin

TR oot (o e SEMEIALEY € MWENT AR
RESGUARDO DE VEHICULD
N0 ECONDNEC(:

CONFORME
ESTADO DE BAJA CALIF
|INTERIOR DE LA

HMO&FRMCDIMYXL\NEHLEY DE LA
secmmngm ¥

ADWINIS PUBLICA DEL |
AS1 COMO EL ARTICULO 43 FRACCION UL IV, Y KOELH‘EBIAHEH‘M INTERIOR
ADMINISTRACION, SE LE CONCEDE EL TEMPORAL DEL VEHICULO OFICIAL.

B4 M A TR 01 1 O LA, MO,
Em L MATESRA LE SERA S5 [I0ADET T 56 AMLICARAN LA SANCENES CORRELFOMIENTES
Jneo- CTITE
[y s
fumeca: [ e cruca
e, |ovoasETR.
| s |PLACAS:
b —
ERD DE FACTUNEA: MPORTE EQUIPAMENTO
HA UNIDAD SE ENCUENTRA ASIGMADA A LA
LA DIRECCION Y RESPONSABLE:
I&ummu; _RECEE:
MIBGECHET AR OF ADMINES TRACION CORRN MADTR AU TRATIVT
ENTREGA
Do [ BERWACRTL CEMERM EA £ IWENTARIOS
USUARIDS
WOBRE (Wi DE]  FECHA DE FIFMA CANCELACIKIM DE FIRMA,
EMPLEADG

EL RESPONSABLE DEL CONTROL ADMEASTHATIVO DE BIENES MUEDLES

{Imagen para verificacion

WIAROMN DERMALL TOLEH |
OoRADS MODELS 0060, |
| MUMERD ECONOMICT 10093 I
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ANEXO 9

@ Lf_ﬂw BAJA CALIFORNIA SUR

CAMBIO DE ADSCRIPCIOHN BIENES CAPITALIZABLES

ST, T P MR Y AT KT D z o

M A | N ST

HEC 1 Bl LB |

BE: A
RUMERC DE INVENTAMG DEL | Wo. FOLID MIERD DE WWENTARIO | Wa. FOLIO
AREA DE (URNCACION i S AREA DE UBICACION DEL BIEN OFICID
ll!-un”“u“t-.__in == St u B e D ESEMIPCED N
COMDICIORES FIICAS DEL HIEN:
TOTAL GENERALS
AUTORIZO RECIBID ENTREGD

Divwslior de $ervistoc Oeneraies o Ereniarios

iy PR

Coordnasor Adminiciraiive S & Db i ey
O Emilsind chid Rt

Mamime ¥ fore
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. . FECHA TiE ELABOMACION:
CAMBIO DE ADSCRIPCION VEHICULOS _ _
DE- Az
IS N LA FeTLE: | S, ELLAWLE 0 O VLI O TP JNTAL TE |CAEN WG ECOhEReD L T 700 8 TRat
~ CARACTHSTICAS DB VEHICULO
[P LEa, ™o MO DE SERE EXE LR WOCELD FACTURARFG; | aRetm
AUTORIZC- RECIBIO: ENTREGO:
DWGCIO OF SHVicion Gonoaies & Coorminador LAmInsTaive do L Dapenoentia o Cconinador Aamintyirabvo de
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DE: A:
Ho. FOLIO Mo FOUD
AREA DE LBICAC KN NUSERD OF BIEN P ARCA DE UBICACION HUNERC DE mEN oRCIO
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ANEXO 12
h . a o Y s SECRETARIA DE FINAHZAS ¥ ADMINISTRAGIOH
-~ BAJA CALIFORNIA SUR MBSECRETARA DE ADMNISTHACIGH
;v mFJiOR FUTURK® DIRECCYSN DE SERVICIGS GEMERALES E
. = — INVENTARIOS
DICTAMEN TECNICO DE NG UTILIDAD DEL BIEM MUEBLE
INOMBRE DE LA DEFEMDENCIA: LUGAR 7 FECHA
|uMiDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DEL AREA:
AREA DE UBMACKIN OEL BIEN MUEBLE: TRABAJADCR QUE TIENE ASIGNADC EL BIEN MUEBLE:
DESCRIPCION DEL BIEM MUEHLE:
bk EFFELIFILEL TRESD) ARFCRIMALA
MARCA: FECHA, K CFERACHIH:
e DE SERE PROVEECDR
WDEL L, CARACTERISTICAS ESPECIFICAS.
AR TEHLAL
[V ALDE ADCHIESIC T
ESTADD ACTUAL DEL BHEN
MUEELE:
SN TE WAL DPERALI:
SRMET TRADC OTROS:
Jrur
[PROYECTD RsDERIALS:
EVALUACION TECNICA;
G ADA m LAE J-u-._s-Eﬁvx
I'E‘S OPERADD POR PERSOMAL CAPACITADO: CONDICIONES DE INSTALACION Y UBICACION ADE LMD S
lnemsm_umrmmmo ADEGUADO TALLA WA FREIJEHTE O DEFINTIA
|DICTAMEN TECNICO:
PROCEDE LA BALA - ORI TR LR, EN OFERALIEH:
LA, LT s K SF REPARMRA,
(PR, R EL ST (CAPACITACION TE GPERADDR
JsE PuEDE RECUPERAR: (RELBIGATICON OTFA DEFENGE NCW:
3 PODCR R B ARZE (EhLA E LA O THA, DEPERN DENCIA,
MeCr FRGCEDE LA BARS OTROS:
SOLICITA. DICTAMING:
RESPONSABLE DEE CORTROL ADMINIS TRATIVG DE CCORDI Q 1 BTN,
BIEMES MUEBLES DE LA DEFENDENGCIA © ENTIOAD OIRECTOR DE INFORMATICA, O
JEFE DE TALLERES GENERALES.
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d, INrErsicn 98 TanOs GATEERT & LETEams _ LABORACIC
= TEASCEr GaeRmalas 8 G ona s nmn%mnm _ _ 2

DICTAMEN TECNICO DE NO UTILIDAD VEHICULAR

VEHICULD ADSCRITO A:
LUGAR DE RESGUARDO DEL BIEM:
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. % _ A . SECRETARIA DE FIRANZAS ¥ ADMINISTRACIGN
TSNS BAJA CALIFORNIA SUR  SUBSECRETAREA DE ADMINISTRAGKIN
o I OE o1 ad H HRECCIOM DE SERVICIOE GENERALES E WYENTARICS
DICTAMEN DE AFECTACION
|NOMBRE DE LA DEPEMOENCIA: LUGAR ¥ FECHA:
CAUSA DE LA NO FUNCIONA
Jun Mi A .
UNIDAD ADMINIS TRATIY BAJA NG UTIL
NUM. DE FOLID
AREA DE UBICACION DEL BIEN MUEBLE: DOCUMENTO
SOPORTE IGFICIOL
TOTAL DE BIENES
NUMERC DE
AR DESCRIPCION
SOPORTE HAGNOSTICO!
OBSERVACIONES:
SOLICITA: FORMULG: AUTORIZG
RESPONSARLE DEL CONTROL DIREGTOR LE SERVICIOS COORDINADGR ADMINISTRATIVO DE LA
ADMIMSTRATIVO DE BIENES MUEBLES DE GENERALES E INVENTARIDS, DEPENDENGIA O ENTIDAD,
LA DEPEHOENGIA O ENTIDAD,
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ANEXO 15

— : e TN a i SECRETARLA DE FILAMEAS ¥
" 'i - BALA TALIFCHRMLA B ADMINIS TRACKIN
| - T P SUBSECRETARIA DE ADMIHISTRAGION
— = MRECEION DE SERVICIOS GEMERALES E
MVENTARIOS

CONSTANCIA DE AUTORIZACION PARA LA SALIDA DE BIENES MUEBLES

|RESPCHSAR F DE Al MACFH.
LIEL C | |TRABAJADOR DE |
ADSCRITO A | |NUM. EMPLEADD [
IDENTIFK-AZION | |TELEFONO |
ESTA AUTCRIZADO POR £k SUSCRITD PARA RETIRAR LOS SIGUENTES BIENES DE LA |
IDENTIFICAGCKIN G CANTIOAD HATURA EZA OE LOS BIEKES DESCRIPCIGON
PARE SU |

ORSERVACIONES AL ESTADO FISICO OF LOS HIENES

SUIETOS A DEVOLUCION L C—1 wo [ eom |

ENEL ACTO, EL RESPONSABLE DEL CONTROL ADMINISTRATIVO DE BIENES MUEBLES, HACE ENTREGA AL
SOLICITANTE, QUIEN RECISE A 54U ENTERA SATISFACCKON DE ACUERDD A LOS DATOY ANTES SERALADOS,

ENTREGA EL RESPONSABLE DEL CONTROL RECIBE EL SOLICITANTE
ADMIMISTRATIVO O BIEMES MUEBLES.

HOMBRE, FIRMA ¥ NUM._ EMP. WOMERE, FIRMA Y KUM. EMFP,

LUGAR Y FECHA 1

LA NATURALEZA DE LOS BIENES SE CODIFICARA SEGUN LAS SIGUENTES CLAVES:

m BIER MUEBLE :APTALIZABLE ERRZE_] BIEN MUEBLE NG CAPRITALIZABLE
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. SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

BAJA CALlFQHH.A sun SUBSECRETARIA DE ACMINISTRACIOH
WA 4T r wa w we o DIREGCIAN DE SERVICICS GENERALES E INVENTARIGS

ACTA ADMINISTRATIVA PARA DESIGNAR RESPONSABLE FOLIO
DEL CONTROL ADMINISTRATIVO DE BIENES MUEBLES

DEPENDENCIA

AREA © DIRECCION COORDINACION NUMERC DE EMPLEADD

EN LA CIUDAD DE
SIENDO LAS HRS. DEL DA
EL TITULAR DE LA DEPENDENCHA DESIGNA AL C.

COMO RESPONSABLE DEL CONTROL ADMINISTRATIVO DE BIENES MUEBLES DE LA DEPENDENCIA
ANTES INDICADA, PARA QUE A PARTIR DE ESTA FECHA, DESARROLLE LAS ACTIVIDADES EN MATERIA
DE MANEJC Y CONTROL DE BIENES MUEBLES, ESTABLECIDAS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE
APLICABLE, {(NORMAS PARA EL REGISTRO, AFECTACION, BAJA Y DISPOSICION FINAL DE BIENES
MUEBLES, DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR), OBLIGANDOSE A
CUSTODIAR ¥ CUIDAR LA DOCUMENTACION E INFORMACION QUE POR RAZON DE SU EMPLEQ,
CARGO O COMISION TENGA BAJO 5U RESPONSABILIDAD E IMPEDIR Y EVITAR SU USO,
DESTRUCCION, OCULTAMIENTO Q INUTILIZACION INDEBIDA, ¥ DE TRANSFERIRLA AL TERMING DE SU
GESTION A LA PERSONA QUE LE SUCEDA EN EL PUESTO.

SIN MAS ASUNTO QUE TRATAR SE CIERRA LA PRESENTE ACTA FIRMANDO DE CONFORMIDAD LOS

QLE EN ELLA INTERVIENEN.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA EL RESPONSABLE DEL CONTROL
ADMINISTRATIVO DE BIENES MUEBLES

iNombre, Num. Emp. vy Firma) iNombre, Num. Emp. v Firma)

&7
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TFIREEE BAJA CALIFORNIA 5UR w
r. N :\‘ SEGAETARIA DE FINANZAS
e ¥ ADMINISTRACION

ANEXQ 17

LA R T A WA o

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRAC K
i DAJA CALIFORNIA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
a0y s SIS AR DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES E INVEWTARIGS

AY!SO0 DE FALTANTE DE BEIENES PATRIMOHIALES

)

CON MOTVD DE LA INSPECCHON REALIZADA PARA CERTIFICAR L& EXISTEMCIA ¥ EL ESTADD DE LOS BILMES MUEBLES, CUYD)
LS00 Y CUIDALK LE FLIE COMFERIDN A

O mE o X

APELLIDG PATERND APELLIDE MATERNG NCMERE HUM. CE EMFLEADD
1 1 1 | | | |

SE DE TEAMMARDHM LOS SKSUKEMNTES FALTANTES:

HUMERQ DE BIEN © VALOR OE
RESGUARDO DESCRIPCION ADQUISICION

O EL PRESENTE SE ADMMTA | W EL { L0:S }RESGUARDAG | 5 | DE BIENES QUIE ARARECEHN SUSCRITOS POR EL EMPLEADD OUE
(5]

SE MDICH, AGRADECIENDO A U HACER DEL CONGEIMIENTO DE ESTE CENTRO DE TRABAID LA RESCLUCKIN QUE SE
OFTORGLUE AL PRESENTE ASLRTO

AREA O DRECCION
CDEPENDENCIA

ATENTAMENTE ATENTAMENTE ATENTAMENTE
FL TITiL AR NEF 1 A DFPFRDENCEA EbL COORLMADCH ADRINIS THATID OL EL RFS5PONSARI E QEL CONTROL
L& QEPEMOENCIA O ENTIDAD ADMIMISTRATIVO NE BIEWES
MOMABRF RNOMBRF ROMRRE
HIFMA, FIRMA, FIRMA
|uzAn Y FECHA |
2B
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